Visszaélések bejelentésére vonatkozo6 szabalyzat

A Véaci Mihaly Katolikus Altalanos Iskola (2760 Nagykata, Vadész it 1., OM azonosité: 201744;
~Oktatasi Intézmény”) a jelen szabélyzatot alkalmazza az Oktatsi Intézményhez bejelentett
visszaélések kezelése tekintetében a panaszokrol, a kozérdeki bejelentésekrdl, valamint a visszaélések
bejelentésével 6sszefiiggd szabalyokrol sz616 2023. évi XXV. torvénynek valé megfelelés érdekében:

1 Szabalyzat hatalya

Jelen szabalyzat valamennyi az Oktatdsi Intézmény részére a panaszokrol, a kozérdekii
bejelentésekrsl, valamint a visszaélések bejelentésével osszefiiggs szabalyokrél szold6 2023. évi
XXV. torvény szerint bejelentett visszaélésre és annak kezelésére irdnyadé fiiggetleniil a visszaélés
bejelentésének modjatol.

2 Bels6 visszaélés-bejelentési rendszer miikodtetése

Az Oktatdsi Intézmény a belsé visszaélés-bejelentési rendszer miikodtetésével az alabbi személyt
bizta meg:

Cégnév: DataPro Tanacsad6 Betéti Tarsasig
Székhely: 1112 Budapest, Budaorsi at 161.
Telefon: +36 30 288 0935 vagy +36 70 318 3600
E-mail cim: iroda@datapro.hu

3 Bejelentésre jogosultak kore

3.1, Az alabbi személyek tehetnek bejelentést a visszaélés tekintetében:
(a) az Oktatési Intézmény altal foglalkoztatott! személy,
(b) az az Oktatasi Intézmény &ltal foglalkoztatott személy, akinek az Oktatési

Intézménynél fennallé foglalkoztatasra irAnyulé jogviszonya megsziint, és

(©) az Oktatési Intézménnyel foglalkoztatasra irdnyuld jogviszonyt létesiteni kivand
olyan személy, aki esetében e jogviszony létesitésére vonatkozd eljaras
megkezd&dott.

3.2. Az alabbi személyek szintén bejelentést tehetnek a visszaélés tekintetében:
(a) az egyéni vallalkozd, az egyéni cég, ha az Oktatési Intézménnyel szerzédéses

kapcsolatban all,

(b) az OktatasiIntézmény tekintetében tulajdonosirészesedéssel rendelkezd személy,
valamint a foglalkoztat6 iigyviteli, intézményvezetd, illetve feliigyeld testiiletéhez
tartozo6 személy, ideértve a nem intézményvezet§ tagot is,

(c) az Oktatési Intézménnyel szerz6déses kapcsolat 1étesitésére vonatkozo eljarast
megkezdett, szerz6déses kapesolatban all6 vagy szerzédéses kapcsolatban allt
vallalkozo, alvallalkoz6, beszallitd, illetve megbizott feliigyelete és irdnyitésa alatt
all6 személy,

(d) az Oktatasi Intézménnyel tevékenységet végz8 gyakornok és onkéntes,

1 foglalkoztatasra iranyulé jogviszony: minden olyan jogviszony, amelyben a foglalkoztatott a foglalkoztatd részére és annak
irdnyitasa alatt ellenérték fejében tevékenységet végez vagy 6nmaga foglalkoztatasat végzi
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(e) az Oktatasi Intézménnyel a 3.2. a), b) vagy d) pont szerinti jogviszonyt vagy
szerzédéses kapcsolatot Iétesiteni kivand olyan személy, aki esetében e jogviszony
vagy szerz6déses kapesolat 1étesitésére vonatkozé eljards megkezdddott, és

) az aszemély, akineka 3.2. a),b) vagy d) pont szerintijogviszonya vagy szelzodeses
kapesolata az Oktatési Intézménnyel megsziint.

4 Bejelent6 védelme

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

Minden, abejelentd szamara hatranyos intézkedés (amelyre a bejelentés jogszer(i me gtétele
miatt keriil sor és amelyet a 3.2 pontban meghatérozott jogviszonnyal vagy kapcsolattal
osszefliggésben valositanak meg) jogellenesnek mindsiil akkor is, ha egyébként jogszer(i
lenne.

Hétranyos intézkedésnek mindsiil a bejelentd szdmara hatranyos cselekmény vagy
mulasztas, kiilonosen

(i) a felfiiggesztés, a csoportos létszdmcsokkentés, a felmondéis vagy ezekkel
egyenértékii intézkedések,

(ii) a lefokozas vagy az el6léptetés megtagadasa,
(iii) a munkakori feladatok dtruhazasa, a munkavégzés helyének megvaltoztatisa, a

bércsokkentés, a munkaid§ megvaltoztatasa,

(iv) a képzés megtagadasa,
(v) a negativ teljesitményértékelés vagy munkareferencia,
(vi) a foglalkoztatasra irAnyul6 jogviszonyira vonatkozd tOrvény szerinti barmely

hatranyos jogkovetkezmény — igy kiilonosen fegyelmi intézkedés, megrovas,
pénziigyi szankcid — alkalmazasa,

(vii) a kényszerités, a megfélemlités, a zaklatas vagy a kikozosités,
(viii) a hatranyos megkiilonboztetés, hatranyos vagy tisztességtelen baAnasmaod,

(ix) a hatarozott idejii foglalkoztatasra iranyul6é jogviszony hatéarozatlan idejiivé
atalakitasanak elmulasztésa, ha a foglalkoztatott jogszer( elvarasa az volt, hogy
foglalkoztatasra irAnyulé jogviszonyét hatarozatlan idejlivé valtoztatjak,

(x) egy hatarozott idejli munkaszerz6dés megujitisanak elmulasztisa vagy annakidg
el6tti megsziintetése,

(xi) a karokozas, amely magéaban foglalja a személy johirnevének megsértését vagy a
pénziigyi veszteséget, beleértve az lizletilehetGség elvesztését és a bevételkieséstis,

(xii) az olyan intézkedés, amelynek eredményeképpen okkal kévetkezik, hogy az adott
személy a jov6ben foglalkoztatasra irinyuld jogviszonyt a foglalkoztatasra iranyuld
jogviszonya szerinti agazatban nem létesithet,

(xiii)  az egészségligyi alkalmassaggal osszefliggd vizsgalat elGirasa,
(xiv) az aru- vagy szolgaltatasiszerz6dés id6 el6tti megsziintetése vagy felmondésa, és
(xv) az engedély visszavonasa.

Héatranyos intézkedéssel 6sszefliggd hat6sagi vagy birdsagi eljaras soran (ha a bejelentd a
bejelentés megtétele jogszerliségét bizonyitja) vélelmezni kell, hogy a héatranyos
intézkedésre a bejelentés jogszerti megtétele miatt keriilt sor.

A hatranyos intézkedést hozo személyt terheli annak bizonyitasa, hogy a hatranyos
intézkedés megtételére alaposindokkal és nem a bejelentésjogszeri megtétele miatt keriilt
SOT.
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Bejelenthet6 informacio

A bels6visszaélés-bejelentésirendszerben jogellenes vagy jogellenesnek feltételezett cselekményre
vagy mulasztasra, illetve egyéb visszaélésre vonatkozé informéciét lehet bejelenteni.

A fentieken tal bejelentésnek mindsiil minden olyan jelzés, ami olyan koriilményre hivja fel a
figyelmet, amelynek orvoslasa vagy megsziintetése az Oktatdsi Intézmény jogos érdekét vagy
jogszabdlyba nem iitkoz6 iizleti érdekét, vagy az Oktatasi Intézmény tevékenységével kapcsolatos
jogszabalysértés, a kozbiztonsag, a kozegészség vagy a kornyezetveszélyeztetésének megsziintetését
szolgélja.

Bejelentés modja
A belsé visszaélés-bejelentési rendszerbe az alabbi mdédok egyikén tehets bejelentés:

o irdsban postai levél Gtjadn a DataPro Tanacsadd Betéti Tarsasig részére cimzett 1112
Budapest, Budaorsi Gt 161. cimre kiild6tt postai levélben,

o irasban az iroda@datapro.hu e-mail cimre kiildott e-mail utjan,
e szoban telefonon a +36 30 288 0935 vagy a +36 70 318 3600 telefonszdmon,
o szoban személyesen a DataPro Tan4csad6 Betéti Tarsasag 1112 Budapest, Budadrsi 1t 161.

szam alatti irodajaban.

A szobelibejelentés személyesen a DataPro Tan4csad6 Betéti Tarsasaggal a +36 30 288 0935 vagy
a +36 70318 3600 telefonszamon tortént elézetesen egyeztetett id6pontban tehet meg.

Bejelentések rogzitése és rogzitésének visszaigazolasa
7.1. Szo6beli bejelentés rogzitése
7.1.1.  Telefonon tett bejelentés irasbeli rogzitése

A DataPro Tandcsadé Betéti Tarsasag a hozza telefonon benytjtott bejelentést
teljes és pontos jegyz6konyv forméajaban irdsba foglalja és a bejelentd szdmara
masodpéldanyban atadja.

A DataPro Tanacsad6 Betéti Tarsasdg altal irdsba foglalt bejelentést a bejelentd
koteles ellendrizni a tekintetben, hogy az a széban tett bejelentéssel megegyezd
tartalmi-e, illetve koteles helyesbiteni.

A bejelent§ az irasba foglalt szobeli bejelentés megtételét és valdsagtartalmat
koteles alairadsaval igazolni. A bejelent§ a részére megkiildott irdsba foglalt
bejelentést koteles

o papiralapon aldirni és azt a DataPro Tandcsad6 Betéti Tarsasag részére
cimzett 1112 Budapest, Budadrsi it 161. cimre kiildott postailevélben vagy
szkennelve elektronikusan aziroda@datapro.hu e-mail cimre megkiildeni,
vagy

o hitelesitett elektronikus alédirdssal elldtni és elektronikusan az
iroda@datapro.hu e-mail cimre megkiildeni.

7.1.2.  Személyesen tett bejelentés irasbeli rogzitése

A DataPro Tanicsado6 Betéti Tarsasag a hozza személyesen benytijtott bejelentést
tartés és visszakereshetd formaban rogziti vagy teljes és pontos jegyz6konyv
formajaban irasba foglalja és a bejelentd szamara masodpéldanyban atadja.
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A DataPro Tandcsad6 Betéti Tarsasig a személyes adatok kezelésére vonatkozdan
koteles tajékoztatast nydjtani a bejelentés tartds és visszakereshetd forméaban

2 g2

torténd rogzitését megelGzGen.
7.2. irasbeli bejelentés megtorténtének visszaigazolasa
A DataPro Tandcsad6 Betéti Tarsasag az irdsbeli bejelentést annak kézhezvételétsl szamitott
7 (hét) napon beliil visszaigazolja.
Tajékoztatas és tanacs nydjtasa bejelentd részére

8.1. A DataPro Tanacsad6 Betéti Tarsasag a szobelibejelentés megtételekor tijékoztatést nynijt
a bejelento részére az alabbiakrol:

o a rosszhiszemfi bejelentés kovetkezményeirdl,

o a bejelentés kivizsgalasanak eljarasi szabalyairol,
o a személyazonossig bizalmas kezelésérél,

o a személyes adatok kezelésérél.

8.2. Az irasbeli bejelentésre vonatkozo visszaigazoldsban a DataPro Tandcsad6 Betéti Tarsasag
altaldnos tajékoztatast nyidjt a bejelentd részére az alabbiakrol:

o a rosszhiszemfi bejelentés kovetkezményeirdl,

0 a bejelentés kivizsgalasanak eljarasi szabalyairdl,
° a személyazonossag bizalmas kezelésérdl,

o a személyes adatok kezelésérdl.

8.3. A DataPro Tanacsadd Betéti Tarsasag a bejelentd részére tandcsot ad a bejelentéssel
kapcsolatban.

Bejelentés tovabbitasa az Oktatasi Intézmény részére

A DataPro Tanacsad6 Betéti Tarsasiga bejelentést tovabbitja az Oktatési Intézmény részére olyan
modon, hogy abbdl a bejelentd ne legyen azonosithaté. Amennyiben a bejelent a személyes adatai
tovdbbitasdhoz hozz4jarult, akkor a DataPro Tanacsad6 Betéti Tarsasag a bejelentést a rogzitett
formaban adja 4t az Oktatéasi Intézmény részére.

Amennyiben a bejelentés az Oktatéasi Intézmény vezetSjének cselekményével vagy mulasztasaval
fiigg Ossze, a DataPro Tandcsad6 Betéti Tarsasag a bejelentd és az Oktatasi Intézmény feliigyels
testiiletét, konyvvizsgalojat, az Oktatasi Intézmény legf6bb dontéshozé szervét vagy a fenntartojat
koteles a bejelentésrél haladéktalanul értesiteni.

Bejelentés kivizsgalasanak mell6zése

Az Oktatési Intézmény a bejelentés kivizsgalasat mellézi, ha

° a bejelentést azonosithatatlan bejelentd tette meg,
o a bejelentést nem az erre jogosult személy tette meg,
o a bejelentés ugyanazon bejelent6 ltal tett ismételt, a korAbbibejelentéssel azonos tartalmii

bejelentés, illetve

o a kozérdek vagy a nyomoés magdnérdek sérelme a bejelentésben érintett természetes
személy, illetvejogiszemély jogainak a bejelentés kivizsgalasabol ered 6 korlatozasaval nem
allna aranyban.

Hatalyos 2023. december 17. napjatél
4



11 Bejelentés kivizsgalasa

11.1.

11.3.

11.4.

Bejelentés kivizsgalasanak hatarideje

Az Oktatasi Intézmény a belsG visszaélés-bejelentési rendszerbe tett bejelentést a
beérkezést6l szamitott legrovidebbidén, de legfeljebb 30 (harminc) napon beliil kivizsgalja.

Az Oktatasi Intézmény a fenti hataridét kizarolag killonosen indokolt esetben jogosult
legfeljebb 3 (hdrom) honapos id§tartamra meghosszabbitani. A hatarid6-hosszabbitasiol, a
kivizsgalas varhat6 id6pontjarol és a hatarid6hosszabbitas indokairdl a DataPro Tanacsado
Betéti Tarsasag koteles a bejelentéit tajékoztatni.

Bejelentéssel kapcsolatos informéciokérés a kivizsgalas sordn

A DataPro Tanicsadd Betéti Tarsasag jogosult a bejelentével kapcesolatot tartani, ennek
keretében a bejelentés kiegészitésére, pontositdséra, a tényallas tisztdzaséra, valamint
tovabbi informécidok rendelkezésre bocsatasara hivhatja fel a bejelentét.

Bejelentés kivizsgalasdnak jegyzGkonyvezése

Az Oktatési Intézmény a bejelentés kivizsgalasa sordn legalabb a kovetkezd informacibt
tartalmazo6 jegyzékonyvet vesz fel:

° a kivizsgélas soran tett 1épések,

o a kivizsgalas soran megismert informéciok,

o a kivizsgélas soran megismert informéciok értékelése,
o a kivizsgalas eredménye és sziikséges intézkedések.

Bejelentésben szerepld informéciok értékelése és intézkedések

Az Oktatési Intézmény értékeli a bejelentésben foglalt koriilmények helytallosagat és az
Oktatasi Intézmény megteszi azokat az intézkedéseket, amik a visszaélések orvoslasara
alkalmasak.

Az Oktatési Intézmény biintetGeljaras kezdeményezésének indokoltsaga esetén koteles a
feljelentés megtételérdl gondoskodni.

12 Bejelentéssel kapcsolatos valaszadas

12.1.

12.2,

A DataPro Tanacsadé Betéti Tarsasig a bejelentd kivizsgélas sordn benytjtott tijékoztatas
kérése esetén, illetve a bejelentésre adott irdsbeli valaszaban az aldbbiakrdl tajékoztatja:

o a bejelentés kivizsgalasardl vagy annak mellzésérél és a mell§zés indokarol,
o a bejelentés kivizsgalasdnak az eredményérdl,
o a megtett vagy tervezett intézkedésekrdl.

A DataPro Tanéicsadd Betéti Tarsasig a bejelentésre vonatkoz6 irasbeli tajékoztatéstol
eltekint, amennyiben a bejelent§ a szobeli tajékoztatast megkapta és azt tudomaésul vette.
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