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1. CLTALCNOS RENIBEK KEZE

1. 1. A szervezeti ®s mTk°d®si szab8lyza

Az int@®gsm®ey Tj mTk°d®s®nek biztos2tgsa, a
garat 81 8sa, a k°znevel ®si t°rv®nyben ®s a v®g
Az int®zm®nyi mTk°d®s rendj ®nek meghatgfer o0z §
b8ly nem ut alA m&®s vhRntySsek °frolbgd .al t j ogi magat a
s¢l ®se az int®zm®nyben.

A SZMSZ tartalma nem 8l 1|l hat el l ent ®td en
kumet u mmal , nem vonhat etlalt °brivz@&noys 2vtaogtyt rjeongdoet

ki veve, ha maga a jogszab8ly erre felhatal m

1.2. A szervezeti ®s mTk°od®si szna®S§kyzat

Jelen szervezeti ®s mTk°d®si szla.b§V@&zam®dn
zi a Sz¢l Ri SzervezbPezt REEMABZ DR | §ekt®bnek ol r @p8@ 8y« haet z
sa ks®ges.

A szervezeti ®s mTk°od®si szab8lyzatok a
| RARk megmerkk aitahAe hiegka zgHman,i ticawd8bb 8§ ppB8ni nt ®z

1.3. A szervezeti ®s mTk°d®si szab8lyzat

Az SZMSZ szem®Il yi hat 81 ya kiterjed az
azi nt ®z m®nnyel kapcsol atban 8l . szem®I| yekre
AzSZMSZvi sszavon8sig ®rv®nyes.

2AZ | NTEZMENY 7BA, ARERAOARAI

21 Az int ®z2m®ny neve, alap2t- okirata
Az int Bam@meéGsme ve: VS8ci Mi hg§ly Katolikus Cltal
Rovid2t ¥MKCheve:

Sz®kh2T§4@ Nagyk8ta, Vad8sz u. 1.

Telephelyei
27160Nagy k8t a. Z@alda- ut &gozat)
2760N a g y k 8 t &siliBsaky ¢ 36ySNI-tagozat)

| nt ®z m®@ytt & |Ekowa s
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t newW&ci sE®®kh&EzZdmegye Ordi n8riusa

F art
2 vV8c, Migazzi Krist- -f t®r 1.

enn
600
Al ap2t - okirat §8railk Sagzymszseagyea Or di naS8i oz at &
Al ap2t- okieatlg8nakm8kaebkt80.

Az int®zm®n¥n §lolg8ln 8&sTaki° dR ®s gazd8&§k®pdil-selbs
jes hat 8sk©r bkimevezetigizg a ht at 8t ] 81 € h |

Az int ®zm®ny OM 20%7ddhos 2t - sz §8&ma:

Az int®zm®nybe felve2®d Rf Maxi m8l i s | ®t sz 8&m

Az int@fwm®dPsi:Neygyk&ta vEros ®s vonz8skorze

Az i nt ®®MPieey leNigomata

Az i nt @®h@reywiz Rk haszn8l at 8am do IkPaudakkk ejzdRg b e

i g a z gnanden tekintetben

igazgat -hatyiegargek: t8voll ® ®ben tel ek | oc
be tartoz- esetekben

gazdas8dgeetr¢é¢tRRs®gi k°r®be tartoz- esetekben
0szt 8l yRRnNn®wt d®mji e Pyek t°rzsk°nyvbe, biazony
nul m§m\sy2it RRret val - be2r 8sakor .

pedag-g@egyekli megb2z8s eset ®n

i skol aitsiktokl8arl:8t ogat §8si il gazol 8s ®s di 8kigazo
2. 2. Az int®zm®nyd aguapsiel acdmadjpape, fel ada
Al aptev®kenys®gek:
Szakfeladat rend szerint
SZBma Neve

85201 Cltal 8nos iskolai nevel ®s, oktat§s
852011 Cltal 8nos iskol ai tanul - k #ap@alfi )
852012 Saj 8tos nevel ®skolig®nyangl tlal Bappa

t §sid)( 1
85202 Cltal 8nos iskolai nevel ®s, oktat§s
852021 Cltal 8nos iskolai tanul -k #8apm@alfi )
852022 Saj 8tos nevel ®si i d ®rky Th a®lptad li § nr oesrad

t §s-8. (®vIF.)
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855911 Cltal 8nos iskolai n

a apk®zi otthonos
855912 Saj 8§tos nevel @apkPg®nylTthamol- - keve
855914 Cltal 8nos iskolai tanul - -szobai nev
855915 Saj8tos nevel®anul g®ngbat aneVvek®se
931204 |l skol ai di 8ksport tev®kenys®g ®s t
931205 Fogyat ®koss8ggal ® Rk iskolai di 8k
562913 | skol ai I Nt ®z m®N Yy ®t kezt et ®s
562916 ' d¢l Ri, t8bori ®tkeztet®s (ny8ri n
856099 Egy ®bt Soskit aki eg®sz?t R tev®kenys®g
682002 Nem | ak-ingatlan b®r bead8sa, ¢(zeme
Kieg®sz2tR tev®kenys®g
[ 731200 IM®di arekl 8m (rekl §mfel ¢l et ®rt ®kes|
Az i nt®zm®ny szervezet. egys®ggel , gazd®@l ko

vel nem rendelkezik.

Az int®zm®ny vs8llalkoz8si feladatot nem v®g

33AZ I NTEZMENY GAREBCNWK JELLEMZf I

3.1. Az gaz®FImMPomyg8ssal kapcsolatos jogk?®

Az int®zm®ny a V§8ci Egyh8zmegyei EKI F 8§
°n8l | -kagh&dig8lj ogk®rr el krcezmdeeviek eResiik t °r v®ny ®
hat 8l yos jogszab8l yok el R2r8said®z&sis®tg,e anz
i nt ®zm®ny a gazdasS8gi, p®Nnz¢gyil ,y®@unlk@togy i el
tart - 8l t al j -v8hagyott k°l ts®gvet ®si koer et

d8ssal ©°sszef {ggR k°tagye&zeatn®®gelt memewndl laal

Az int ®z m®nEs stz®kd@®p g ®\Rek®pelkekg bnat koz &iIs8b
| ajdonosi jogokat Nagyk8ta Wargyk §¥mak /rSm&@atsy 2
t 8val 12620R°that Sraoz ait §v@iZ mE®®y ¢ dyditlk iPdley Rtket®ap ¢ |
telkeket ®s a f el adat elsl8&gtod s h(oekeer teznidkesz®@RgEse e r e h @s e
i nformati kai eszk?°z%ketnkotmghgratszgradtahas
Az int®zm®ny 8ltal v8s8rolt t8rgyi eszké&tzRjke
rerdelkezik.

Az int®zm®ny az 8ltala haszn8lt ingatl an
gatbn o k a t az i1llet®kes tulajdonos ®s a fennt ;
adhatja b®rbe. Az int®z m®myz ni8d a8zsBaes- zI § aRoviee ntrt &
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fenntart- - nak, az int®zm®eny 8t menet. szabad

n®l k¢l a fenntart:- hozz8)8rul 8s8val jogosul:

32Az int®zm®ny gaaidBdkodl8lsgt §d adat

Az int@®@am®Blykod8ssal kapcs olaaztdeass §igE8 &gy tB
Az int®zm®ny °n8ll - -an rendel keziiks zae ik&lI§tis ® g
sok, munkaad:- kat terhel R j8rul ®kok, idvong-ogi
kozt at 8s8ban. Az i ntn®Bm®n YWsv eaz entubhjk®&rveSk | af- - k
hat 8rozottak alapj8n a gazdas8gi ¢gyi nt®zRk
S i d2jak beszed®s ®r e,os wal tha8kz.i pRm zit Btr ®ZkKme&rey ®¢
k°telegamestltlal §8si ®s wutalv8nyoz§8si j oggalb- rer
gosult. Ellenjegyz®si jog8val ®l ve al 82 8s§
kez®s gazdasg8gi szempontb- | | oganyadg fedezet randel a m
kez®sre 81

33. Az int®zm®nyi tev®kenys®gek forr8sai

Az int®RzlmB®m2yt - okirai dlap®s mé g let gct®SRzkéeztn®Rt t® g € |
résaif R®si oy Wit etldi tel aRifre8mrytzaar t - hakéztatmegPg v et «
A tev®kenys®gek el sRdl eges forr8sai a k°Ilts
a) fenntart-i t8&8mogat §8s,

b) int®zm®nyi saj 8t bev®tel ek.
c) meghat8rozott c®l ra 8§tvett p®nzeszk©°z©°k
d) b®rl eti d2jak.

34. |l Nt ®z m®nyierkelzt®s®g Wast ®Vgtr ehajt §s a

|l Nt ®z m®nyi Tkehnsa@agvet @d t al me gihtaet r8vr eozz®st @ ®
v@® ehajt8§s8®rt akz i@vaesgatdgvetaRglogsREODBE®Y® k
8l t al meghat 8r oz o®tst aszz e§nhpt canl tuckk rmeal gdhpajtik§enr,o0z ot t
A k°lts®gvet®s tervez®s®nek terg¢l etei
a) a feladatell 8t8shoz sz¢i¢ks®ges | ®t sz8m t e
b) int®zm®nyi saj 8t bev®telek tervez®se:
Aint®zm®nyi ell 8§t 84i®rdaPak deamul -,k ®tkez@
Aal kal mazo®sak t ®r

Ab®rl eti d2jak

c) fenntart-i t8mogat8s tervez®se a fenntar:
11/132
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d) kiad8sok tervez®se a fenntart- - @l&ml megl
Aszem®l yi juttatgsok,
Aint®zm®ny ¢zemeltet®s®nek kiad8sai,
Av §s &rlcelltme z ®s
Akarbantart§gs,
Aegy®lbgiianTk° d®isadsgs ok
e) j8rul ® ok tervez®se a jogszab§8l yolm2®@sSs sa
m-d al apj §8n.
Az ®ves k°lts®gvet®s v®grehajtg8§sa a k°lg-s®g
|l et ®n biztos2tja a(z):
a) tervszerT ®s jogszerT felhaszn8l §st,
b) fenntart. .- 8l tal meghat 8rozott szempont ok
c) int®zm®nyi feladatok ell 8t &8s8nak felt®tel
d) takar®kos gazd8l kod§&st.

35 Az el Rir8nyzatok kereteinek betart 8sa

A k°lts®gvet®s is&b)l]asyta@kdE| xod8&s 8aakabi zt
gyotte | Ri r 8nyzat amak kfPdltsa®gared |®sdaen mejge att ' Blr.oz ot
Az el Rok §heglzlmaszn§!l §sRrell eagygaztd@sk® gdweez eatz |
a) negyed®vernted i el®smxkii aal 8lsev® | Rir 8§nyzat ok i
b) az el Rir8nyzatokt- - t°rt®nR i ndo ldo® saetkleatn.

Il ndokolt esetben az el Rir8nyzatok m- dos?t

dem®nyez.

36 Az anyagi k°telezetts®gvsg§llalg8s ®s ut

Azanyagk °t el ez e tat sj®gws8§hRasgayt o8tatd e | ikke za®sSrs8 n gkl R
®s p®nzk®szl et felhaszn8l 8§s8ra vonatkozg 1in
gelj 8r

Anyagi kotelezetts®gvs8llal 88§sra az8 yoz®ameg
eset®n a k°telezetts®gvsg8§llal8s m®rt ®k &n&kt n
2r8sban 8truh8zhatja az 8ltala kijel®°lt sze

Azut aV e 88gsazol 8§8sa, hoegyz éaamdouigks\valaningateligs ®s h e z
sz¢,¢ks®ges p®nzeszk©®z rendel kez®sre 81|

a) Utalv8nyoz8sra az int®zm®ny vezetRje jog
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b) Az igazgat:- akad8l yoztat8sa esetdygaitesaz ut

37A k°teteg®takb ® ® szer Ts®g®nek biztos2t &

A k°telezetts®gvsgllalg8§sok c®l szer Ts®g®nek
beszerz®si t°rv®ny vagy m8s, a bd&syarazl®$s:r e |
a)A20000 Ftot meghal ad- szol g8l tat8sv_8s8ntl8Isniv akg
a | egkedvezRbb 8r felkutat8s8ra ir8nyaedn t°
telefonon 8raj8nl at k®r ®se stb.),

b) A 100.000 Fbt me g h altaadt- 8 ssvz8osI8gr8l1I8s vagy es z8omhzbe:
gazd8l kod-t-1 2r8sbeli aj8nlatot kell besze]
c) Bonyolultabb meg2t® ®s T esetekbenoadmagr
l ehet Rl eg a szolg8ltat8sa VvVbhatkezaan §senakn®

m®eny ®t i s be kell szerezni

38 A gazd8l kod8s folyamatba ®p2tett bels

Az int®zm®ny jogszerT ®s szab§gl ydoyamtha r ®
ep2helted R enRr zr@sTik °rde red Bseébes s ®R2 €l | enRr z®Li- r ¢
t 8§8s8®rtjiszgka@mginas zkeglismlB®eék emBgszervez®s ®®r

vezetR az igazgat -
A bel sR ellenRrz®s hat ®kony mTk°mkgkelth@se @
rozni a bel sR ellenRrz®st v®gzRket, k¢l ono s

A bel sR ell enRrz®st v®gzRk az ell enRrz®st k'
a) az ellenRrz°tt dokumentumokban az el l enR
b) a tapasztalt hiimBtny20ors&8qgy -flelsjzekyszB@s sezmre r®r
A gazd8lkéasszed ¢ggR fehB8bbhtokaabgbyg8hbook sz

la.

4.AZ ISKOLA SZERVEZETI RENDSZERE, | RCNYE TCSA

41. Azi nt ®z m®ny vezet Rj e

A k°znevel el ¢ IeR®j m@®mwag &t - munk§8j) 8t a magas
b8l yok, a fenntart-, valamint az isko%at ea
az int®zm®ny al ap?2t- okiratt@ mam mégft ®mnalkmaz
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Fel el Rs agzaks®emB®n®s t°rve®nyes mTked®s ®®t
d8s®rt, gyakorolja a munks8Iltat - i | otatgpsonkinaldn ®
ol yan ¢gybaesnza8iey yreem jwt all m8s hat8§sk®°rbe.

K®pvi seli az ino®Wzm®nyt h®sakaposobaem@l yek
k°r®t 8truh8zhatja az igazgat- -helyettesekre

m8s al kal mazottaira.

Biztos2tja az int®zm®ny mTk®°d®s @&n etka nsuz-e nk® |
talan munkav®gz®s®hez sz ;ks®ges felt®tnka eke

folyamatai ban a kapcsol -d- ell enRrz®s bizto:
Fel adat k®r ®be tartozik k¢l o°n®sen:

az int®zm®ny katolikus szell em®nek ki al al
az iskol ai szintT munkatervek el k®sz2t®
munk8jsSmakathgol §sa,

T a nevel Rtest ¢l et vezet ®se, a nevel Ra®s
b8l yzatban ®s a h8zireesblkehzal ®zeks&pges5a

| altak betart8&8sa ®s betartat8sa,

T a nevel Rtestg¢leti ®rtekezletek el Rk®sz?2t ¢
T a tan®v beoszt8&8s8nak meghat 8roz8sa, Kkir§]
1T a beiskol 8z28s megszervez®se ®s | ebonyol 2
T jutal mazelsmi ®s®rfk@syekben d°nt ®s,
f a panaszok ®s a k°z®rdekT bejelent ®sek ki
T -ral 8togat vkl REOgas®ge eda tagjai tovE8bbk®
T a tanul -i jogviszonnyal kapcsol atos k®r d¢
T munk8l tat-i jogok: taelsk?atl®msaez,0tm-id g so?gtv8-ssaz,o
| 8s jutal maz8s, fegyelmi, k&8rt®r2t®si | o

szabads8g, rendk2v¢li szabads8g ¢gy®ben ¢
felel Rs a nemzeti ®s iskolai ¢nnepek m®l t

felel Rs az i nt®zm®nNyYy swekXkreysvz®mMsKkRA®S ,honl ¢

javasl attev®s kit¢igntet®sek adom8nyoz8s8r:

1
1
1
T feladata a fel sRbb oktat 8s®e, hat - s8gok r ®:
1
f m§8sods8l | §8s, mel | ®kf ogl al koz8s enged®l yez/
1

tov8bbtanul 8s enged®l| yez®se,
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T az iskol 8val kapcsol aetnogse ds@ljyte zs®syee,k ®s p L

T bel ®s k¢l fOol di ki k¢l det ®s enged®l yez ®s e.

Az i nt ®z m®ny  dlotkaulme ki bmaelkBalbtt hi vat al os
iratoknak ®s szab8dzyzianoRnakgywieaPRB8ERBeaz | 0g
i nt ®zcnBRgnsyz er Tazal 8Ar ®zm®nyvezetR al §2r §s ®v al
nyes.

411.Az i nt®zm®nyvezetR akad8lyoztat8sa eset ®n

Az i gazgat- -t t8voll ® e eset ®n
a) az i1gazgat -helyettesek
b) az igazgat: - hel yetat g aelgitddRrst w3 ateB RS 1z1°Btse® g
hel yeAtmeghbi z8st a dolgoz-k tudom8s8ra kel
A vezetR hel yet bve8sh’bti ® se®rRe? rv8osnoakt:k oz -t
A a helyettesek csak a napi, a z°%kkeeaRme
d®seket, d°ngkRsm&keta hversattR hel yett,
A a helyettes csak olyan ¢gyekben |j 8rhat
|l aszthatatl anok, s amelyeknek a hed-yet
2r8s8ban felhatal maz8st kapott,
A a helyettesz2tt@®s sorjfngsa atbell yeg i1 | eit ve

ban, rendel kez®sei ben kiz8r:-1lag a vezet

412.Az i nt®zm®nyvezet REL I Hatl 8§ Bk%rd®ok t f el adat
Az int®zm®nyvezetR a | ogdatéehdt ®® kh bRk ° §stea§
az al 8bbiakat.

1 az igazgat -helyettesek sz8m8ra az -r a+r en:
tott tant8rgyak meghirdet ®s ®nekulj-dg 8mn-,doas
k®r el meklkaloskapnsg®sek jogsgt,

1T az igazgat: -helyettesek sz8&8m8ra a tagwmzat
|l atos t8rgyal 8sokon az int®zm®ny k®pwi se
g8t,

1T a gazdas8§gviezes R bel8Sim8e @yiaazt etl &I tmi kszvletsR
d®sek megk°t ®s ®t , a teremb®rl eti ®s m8§r |

1T a gazdas8gvezetR sz8m8ra a gazdasS8gi, ¢ 9

rendj ®nek meg8l |l ap?t8g8§s8t, szabads8guk ki
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413. A k®pviselet szab8lyai

Az i nt®z2m®ny k®pviselet®re az int®zm®nyyV
esetekben 8truh8zhatja m8s szem®l yre vagy s
A k®pviseleti jog 8truh8i8ménnyi bBenl| sxanoy gy a
nal i i nt ®zikae d®sit| dtgkPmzyaetlt ®t el re az a sSzBEMEI
k°d®si szab8§lyzat helyettes?2t ®sr RI sz- | - re
feljogos2tanak.
A k®pviseleti terotgriecekz al 8bbi ter ¢l e

T jognyil atkozatok megt®tele az int®zm®ny |
f tanul -i jogviszonnyal,

az i nt®zm®ny ®s m8s szem®l yek k°z°tki szc¢

bont 8s8val,

T munk8ltat-i jogk°rrel ©°sszef¢gg®sben;

T az int®zm®ny Kks®pekbieygseel et e hi vatalo

T telep¢l ®si °nkorm8nyzatokkal wval - ¢gyint
T 8l lami szervek, hat-s8gok ®s b2r-.-s8g el R
T a fenntart- - el Rtt,

T int®zm®ny.i k°z°ss®gekkel, szervezetekkel
T nevedkitsat §si int®zm®nyben mMfk°dRneygb Rt es
szakmai munkak®z®°ss®gekkel, a sz¢gl Ri szel
T m8s k°znevel ®si i nt ®zm®nyekkel, szalkmai :
kal, az int®zm®ny bel sR ®s k¢l sR partner o

T az int®zm®nyist®Pkekgyhh&zakkal,

T munkavsgllal - -i ®rdekk®pviseleti szervekkel
Sajt-nyilatkozatot az int®zm®nyr Rl a nyomt
vagy annak megb2zottja adhat (a fenntart- - va
Az anyagi k°tsedle zjegrt-s ®govgB¢d d yall eStse k ben v &I-- | o
lyair-1 fenntart-i, mTk°dtetRi d°nt®s vagy |

42. Az int®zm®nyvezetR k°zwv®st |lheat SnsukrPkraet §r

Az igazgat - feladat@intekwPkye®s ®ne munktajt&r esla.
Az i1 gazgat - k°zvetlen munkat8r sai
1T az igazgat -helyettesek,

1T a gazdas8gvezetR.
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Az igazgat - k°zvetl en munkat 8r sai mu n Kk
i nt ®zm®nyvezetR k°zvetlen ir8ny?2ztvesd eme Imuetk
az i gazgat-nak tartoznak k°zvetlen felelRss:

421. Az i gazgat- -helyettesek
Az igazgat:- munk&8g tetazsalk8blrig2itg&zgat - h

1T als- tagozatot ir8ny?2t. igazgat- -helyette:

1T fel sR t&my#%tat oitgazgat - - hel yettes,

Az i gazgat- -helyetteseket a tantestg¢l ett: v®
b2zza meg a fenhnmgaztigatefheeéty®@tt @S ®v enlegb?2Rz-8st
re al kal mazott pedabgag8sazkaphadRra megab? z 3
dat ®s hat 8sk®°°r e, val amint egy®mied,el &amlsysedtg e
| e2r 8§sukMuamk §jadkmatz. munkak?©r i | e2r 8suk, 8v-al a
ny 2t §leta® greei k .

Az i nt®zm®nyvezetR k°zvetlen munkat 8r s-ai ;
s®ggel ®s bessPYgqled s i k°telezet
Jogai k ®s k°teless®gei k k¢l on°sen:

T r®szt vesznek a tant8rgyfeloszt8s megter:

T figyel emmel k2s®rtkkai jel®am®sy kKt a&l sz
t 8sokmtdRhat §el jes2tik,

T szervezik ®s I|l-ebosyotlBiypgk &i gpagiSkatesat
gondoskodnak a t af® er8ke zhiek ,y e°t st sezaet sB2ftsi®ko RES
j 88k fennthartskak8kban jelenté&et,zR t %l -r 8ka

1T az igazgat- -val egye¢tt ell enRrzi k az okt at
oktat- munk§8val kapcsol atos f elkad®est oda pH a
zet ®s ®t ,

T ell enRrzi k a munkak©°z?®ss®gek ®s a din8k?©°n

dezv®ngekengywel et teljes?2t®s®t,

T ellenRrz®si jogk®ktgtéat ki tmonkd ar eaed m@d Re S
l emnek vi zsrg88l alt 8trmg a tt8asn8:r a, a tan-rav®d
szakmai munkak®z°ss®gek f el &zer el @sad ienseekt
t Tzrend®szet i oktat8sra,-®esnnék ¥““si8go®dl & m

T el |l 8t ] 8 ka kamaoik afte laa dsazt okat , amel yekkel az
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422.A gazdas8gi vezetR

Aziskolagaz das 8giazves&toRja®ti gazgat -ja neveai k
rolja felette a munk§8Iltat- -i | og oektatbzik azBskotaz § m
i gazgat : -j 8nak.

A gazdas8greket BnyY”s k®pes?t ®ssele ®se nfdecHd ekleRz
kiterjede®s mmuikla&®stzrer ilnet2ir 8fsel adatdolggzanakh g @
a technikai dolzdazs Skgivimezmrek 3t jS4. a ga

Az iskola igazgat-ja mellett al 82r8si ¢} ogc
| et ®n.

Fel el Rss®ge:

T felel Rs a gazdas§8gi egys®g Sz8mviteldi TO
sz¢ks®g szerintbietmrd8s38W®WEs 8@t bet artat §s
ffelelRs a t8rgy®vi k°lts®gvet ®s | qtgssz&e®rTt
T felel Rs az Ad-t°rv®nyben el R2rt adatek n
rinti k°zl ®s®®r t,

ffelel Rs ayg@gdmsglgavedel mi, tTzvedel mi, k
latosgazdegygi f el adat ok figyel emmel k2s®r ®s ®®r
T felel Rs a gazdas§8gi egys®g i dRsza®Bi®RE®S . ®\

Feladatai:

T el k®sz 2t a gazdgyeygl®s@®gys®g @ves | k¥Bha@
i gazymakt - j

T a k°l ts®gvet ®st-@Br irretnRl e® vk °ne id ots®? rt E&rror | a
|l a igazgat- -j8t, gondoskodi k a gazdas§8gi
el k®s®t* Rl , figyelemmel a TBK ®s SZJA el R
1T az ®ves |- -v8hagyott k°l ts®gvet ®s al apj &n
kapcsolatosse nd Rk et ,

T a sz8mviteldi ®s ad-t°rv®nyek al apj 8ne-gon

zet ®s ®r RI

T akl t s®gvet ®s ®vEk©®°zi m- dos?2t8s8t (sz¢zks®g
ti az iskola igazgat - -j 8nak,

T el k®sz2ti az i dRszakos jelent ®seket ,o-bes
v8bb2tj a,
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T el k®sz 2t a Sz8mvipt&ini sy, kA®gteSr v®®reye kk °d
vel ®si ok @i ad®s gondoskodi k azok | ek®nyvel

T ell enRrzi a h8zip®nztS8rb- I ki fi zepc®atose k-
bizonyl atok alaki, tartalmi ®s for mai el |
T el l enRr zi az 1r8ny2t8sa al g8 tartoz- aal ke

rend) ®m &ls 8hhet a

T gondoskodi k arr -1, hogy a gazdass8lgen®gy®
biztoegyewa(fol yamatba ®p2tett ell enRrz®s)
Agazdwez®g R t8voll ® e eset®n helyettes?2t ®c

j ogkica esaj §t munkak?©r.i |l e2r 8§8s8bhhaa meghat Be:
munkak®°rrel kapcsolatos azonnal. i nt Czlklead®Ts

feladatok v®grehajt8s8ra terjed ki

43 Az i skola |l elki vezetRj e

Az iskola kedkhS8zlkeZzds ®Rg epla®p §skpRdpja. Meghb?2 z §s ¢
Fel el Rss®ge:

Felel Rs az igazgat-val egy¢tt az i sabl 8sgna
| 8s mindennapi megval -s2t 8s8nak pcrs®dHn ya2ttoss Sok

nevel ®si feladatok sz2nvonalas el |l 8t 8§s8®rt .
Jogk®©re:

A r - mai katoli kus hitoktat- -k felett a mul
Feladata:

T el l enRmokit aa -tki munk§&j 8§t ;

1T kapcsolatot tart az iskol 8banivel, hittan - r &
T gondoskodi k az iskola tan8raibk®lpz®@s ®r Kyl
T ir8ny2tja a | elkigyakorl atok szervez®s®t ;
T seg?2ti a tanuwlt- ka Ipd kRebpdons c8lk-,d 8isl | et ve a r ec
mozg al mak ®I et ®b e;

akt2van r®szt vesz az iskolavezet®s ®s a
gondoskodi k arr -1, hogy az int®zm®ny szer

liturgi ku de.®l et ®
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44 Az i nt®zm®ny vezet Rs®ge

Az i nt ®zm®ny vezetRinek munk?§8j 8§t (1T rs8sny
tev®kenys®g®t ) k°z®pvezet Rk seg?2tik meghat 8§
A k°z®pvezet Rk az itagsi®z m®ny vezet Rs®g®nek
Az int®zm®ny vezet Rs®g®nek tagjai
1 az igazgat -,
1T az igazgat- -helyettesek,

1 agazdas§gvezetR
T a szakmai munkak®z°ss®gek vezet Ri

Az int®zm®ny vezet Rs®ge mint test ¢l et Kk ¢
rendel kezi k. Aegyskomik¥vezkt 85 ®gert ®z m®ny m§
2 gy az iskolasz®k k®pvisel Rivel, a sz¢l Ri |
vezet Rj®vel. A di8k°nkorm8nyzattal wval. - kap
az@®ragy a di 8k°nkorm8nyzat j ogainak ®rv~enye
di 8k°nkor mg8nyzat k®pvisel Rj ®t mi ndazokr a a

di 8k°nkorm8nyzat v® em®ny®t be kell szerezn]
4. 5. Az iskola szervezeti fel ®p2t ®se
Azi skol a szervezeti egys®gei

1T als- tagozat

T fel sR tagozat
1 SNI-tagozat
1T gazd8l kod8si <csoport

Aszervezeti egys®g ® ®&n az al 8bbi felelRs b

T als- talgeszatagozatos igazgat: - helyettes
T fel sR t atagozatdte,] sRNIt agobhel getitgazgat
1T gazd8l kod-§aizdas@mor tvezetR
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4. 6. A belsR kppcsolattart8s rend

46.1.Mzet Rk kapcsolattart8sa

Az iskolai vezetRk ®s az egyes belsR szerve:
T a mindennapos sz-beli kapcsol attart8s f ol
T sz¢ks®g eset ®n megtartott vezetRi ®rteke:

az al kal mank®ntvietgyt &ad®rta °t SRsmrae mfbewgot t v e z
megbesz®l ®seken;

1T az igazgat:- ®s az igazgat - -helyettes munk:
benntart-zkod8sa sor §n;

1 azi gazgat - - helyettessel vz ead RkZaeK ma ghesl®BRmkRa
| ®s ek Ytj &n;

1T az igazgat: -, vagy az igazgat- -helyettes r
munkamegbesz®| ®sei n;

T az iskol ai munkatervben szerepl R nevel Rt

462. A vezet Rkneokktaatm8esvie In@svi®@k m®bgehet art: - zkodS§

Az iskol 8ban tan2t 8si napokon 7.30 @®s 15
gatgi-gazgat - helivdtRtzeed)eslkehz kli al akegptk¢eglbeaszi
tart-zkodi k, abban taazn?2itdkssi z a krb8akn,, taammiukl od-i n k

szerui §d® tanrendi foglal koz8sok vannak. Egy
®s aktu8lis feladatai knak me dAmenhybdniRz nerd Rd e n
oldhagazgatkt:-ia gazdasS8gi vezetR vagy az isk

ked®sre jogosult alkalmazottat.

463. Szakmai munkak©°z®ss®gekkel wval-:- kapcsol .
Az iskola vezet Rs®ge ®s a munkak®z°°sas®ge
tev ben meghat 8rozott i dRpontokban tartanak |
infform& i - cser ®t az iIiskola vezet Rs®ge ®s a mun|
k°ozott. Egyszersmind biztos?2t jRkk°akz eeggyyne8ss r
kapcsolattais 8t , i nf or m8ci - cser ® ®t i s.
A ne voekl tResti 8 s i feladatok el v®gz®s®ben: a

operat?2v kapcsol attart 8s ®rBn nae kmu®r kdaeckk®®b%sns ®ag
s®g vezeteRKH efg@ll @bdntk ®t megbesz® ®st t aat ana

| amennyi munkak®z°ss®get ®rintR, ol yank-okt a
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n®Il c®l szerT egys®gess®gre t°rekedni i ®& ol a
besz8&8mol -k szempontr endhsRzseRrgeh,i zt das?2 al8mi ®sl| en
el vei, az iskol ai bel sR szab8lyzat ok, el yi
si rendszer®nek el vei, Kklativizag°8sk tresknidn t®atet.e |l

A f® ®ves ®s az ®ves munka ®rt®kel ®s-®ben
z°ss®g vezetRk a nevel Rtestg¢glet el Rtt besz§
feladatok teljes?2t®s®rnklak°ae?&SIst®gl slzigan8sr :a2 tew
mer ®s ®t .

4.64. Di 8k°nkorm8nyzattal val- - kapcsolattart 8§

Az iskola vezet Rs®ge, pedag- gusai ®sR-a d
sorban a di §kmozgal mat seg?2tR tandyTI| @&eék e

vesz. Az igazgat- tan®venk®nt a Di §kk°zgyTlI
hozott fontosabb, tanul - -kat ®rintR int@&zked
k8j 8r -1 . A di 8k°nkotarmmghogyatam - W@z e®Rij et RoO@®® siut
esetekben az iskolavezet®s rendk?2vgl i 0is-s z e
l eti ®rtekezletre a di8k°nkorm8nyzat k®&p-vi s

s®hez sfzglkts®tgeelse keted s 2atzj a.skol a bi

5. AZ | NTEZMENY Mt KMRIEEND J £ T MEGBEATC
DOKUMENTUMOK

Az int®zm®ny t°rvenywehamBkYdD®s Ptogasz adI§§ ly
Tal apdokumentumok hat8rozz8k meg:
T az alap2t- okirat
T a pedag: mi ai progr a
f a szervezeti ®s mTk°d®si szab§lyz
T a h8zirend
f ®ves munkateryv
Az int®zm®ny tervezhetR ®s el sz8moltathaeat:-
kumentumok:
- a tan®v munkaterve (kieg®sz?2tve a f®I ®ves

- egy®b bel R gsheb yli gPRagtek, eszk©®z°k haszn8l &
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51. Az al ap2t- okirat

Az al apz2t - okiimat®zm®mtya ll magd naatl @888 a I8ls aj dli |
int ®zny®@ny §nt ar tj 9y ev @t eAT&% W@ WV@tM®ny a Intap 2 t
t- k®s zaveitsiz geks,®iinmeddee s ®Nj a .

52A pedag-gi ai program
A k°znevel ®si i Nt ®zm®ny pedag:- gimev-@k Batm-a mint
ka tartalmi, szakmai alapjait. Pedag- gi ai progr amj 8nyks an®emg&rl
Keznevel ®si t°rv®ny 24. A°rn(8)§gmeakezd®se bi z:
Az i skola pedag:-gi ai programja meghat8rozza
T Az int®zm®ny nevel ®si programj 8t ennek
c®l j8t, tov8bbg§ @26k°%AzneVelb@kieztd®swWhren me
T Az iskola helyi tanterv®t, ennek rk @mlat ®n

a k°telezR, k°tel ezRen v8laszthat: ®s sz
@& z8mait, az el R2rt tananyagot ®s k°vete
T Az oktat8sban al kal mazhat:- tank°nyvel@- t

s8nak eéhembe Vv®gy a tank°nyv ingyenaeéas i
s®g ®t .
1T Az iskolai besz8moltat8s, az ismeretek s:
magatart 8sa, szorgal ma ®rt®kel ®s ®ii phsa-®s
b8l y ker diaeit ahkUtetteljes2tm®nye, ma g aR-ar t
ft ®s®nek form§j 8t .
Ta k°z°ss®gfejleszt®ssel, az i skol alatokat,er e
fTa pedag-gusok hel yi i Nth®XmM®muin kfae It adRt-tad im
n®k feladatait,
Ta kiemelt figyelmet ig®nyl R tanul - kkal K
fa tanul -knak az int®zZm®nyi doent ®si fdel y a
j ®t,
fa k°z®pszivrtzls giar ¢ t®&msa®gir ei t .
fTa tanul -k fizikali 8l |l apot8nak m®r ®s ®hez
A felsorolt tev®kenys®gek szab8lyoz8sa &-pe
dRk a fenti t®m8klkak k@prbketasbianfotm8tnl Bai
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Apedag: - gi ai programot a nevel Rtest ¢l et fo
v8li k ®rA®niyeksl®a pedag: gi ai progr &gmra, meagu
ol vashat- az int®zm®ny honl apj 8n. Aat 8ssskaoll a
g 81 n ak -gai ppgrainang kapcsolatban.

5.3. Szervezeti ®s mTk°d®si szab§lyzat

5. 4. H8zirend

Az iskola h8zirendje 8llap2tja meg a | og
gok gyakoia8§s8nmakm®Bsyi ket ®cE®ha kRYPRygekpgeel g
rehajt8s8nak m-dj 8t, tov8bb8 ad yiasikto.l aA h &z
nevel Rtest ¢l et | -v8hagy8s8vadzetav® 8k®nkerzm
gyakor !l 8s8valhagay 8fseSvmatlarvt8 | ijk- v& v ®nyessz®. A
m®ny honl apj8n, a k°nyvts8rban, az int®E2 m®ny
m8nyzatot seg?2tR tanBRn®h®l a sz¢ (|l Ri szervez:

55. Az ®ves munkateryv

Az ®ves nwnikmatt@zazm®nmy hivatalos dokumentu
figyel embe v®tel ®v el az i nt®zm®ny lmaedag -ag inae
c®l ok, fel adat ok metgevwa® k- esn?yt s§&g8ehko, z nsuznékkazfdbgl eys:
cel ekv®xai ftedreM@®Us° k ®s a hat §ri dRk megjel °Il ®

Az int®zm®ny @&veaxvmu Rk ®&tsgr;od Bfto kaREEZL §rea ed

kezl eten ker¢gl sor. A tan®v hel yi rendj e- a
rezniazi skol asz®k, a sz¢ ¢l Ri szervezet ®s a 8- 8k
nyaazmnf or mati kai hg8l .-zatban el ® het Ren a tant

i nt ®zm®ny webl apj 8n ®s aeyezni.skol ai hirdet Rt §

5.6. BelsR szab8lyzatok

Az iskola mTk°od®s®hez tov&§bbi belsR szabst
kell vizegg!l p®. d&gyuk megtal 81l hat - az adot't
a bel sR szab8lyzatok a k°vetkezRk:
munkaVv®&d szab8lyzat
t Tzv®del mi szab§8lyzat
iratkezel ®si szab8lyzat

tank°nyvell 8t8si szab8lyzat
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Az iskola mTk°d®s®t meghat §roz- dokumeet umo

zel ®si szab8lyzat szerint iratt8raz8sra ker,

6,AZ | NTEZNBNX¥ DE S| EENDJ
6.1A t an®rendleel yi

A tan®v szeptembem®igl dajr®t-RIi dRsguwukzt us 3.
A tan?th&sia ®Pr ve®ny m8skn®nntd emne n® vr esnzdesgl bkaeazpi kB |
kezdRdi k, ®s migdear ®v $ 201 g3I®0i5epi®@hResak.ank

Veni Sanctev a | tan®vnyit - cnneps®ggepPhreg dRdn ®vV %
ve®get .

A tan?t 8si ®v hel yi rendj ®t , prograej ait
kezl eten, amit a murk®tverryvhen ®ra ¢a&ets dredls.n oA
munka | ®nyeges tartal mi v8l toz8ep®ryék, i &
®rtekezletek tartal m&r .| ® en aipdKp oind R p8arn-tlj, §re
programfr rdz ®ves munkaterv j-v8hagy8s8r |

A tan®v hel yi rendj ®t , az int®zm®ny z+ end
t 8l yfRn°k°k az el sR tan2t 8si h®t en i smertet

l eten pedig a sz¢l Rkkel .

6.2A tB88sbt-r8k, -rak®°zi sz¢gnetek rendje, i

A nevel ®s ®s az oktat8s a pedag:-giaizopro

t 8ssal ©°9sszhangban | evR heti -rarend alrapj 8
me&kben. A §lhnPdBsartama 45 perc.

A tan2t 8si -r8n k2ve¢gli foglalkoz8sokz-csa
het Rk. A bemutat - -r8k ®s foglalkoz8sok t al

jawasl ata al apj8n a munkaterv r°gzz2ti.
A tanat8%&sil 8togat8s8ra enged®ly n®Il k¢l C ¢
egy®b esetben a | 8togat8sra az i gd&sgiak - u ta&m

zavarlat - k , ki vetelt indokolt esetben az igazga
A kl°gz2zR orvosi ®s fogorvosi Vvizsg8latoktaz
ban ®s m-don t°rt®nhetnek, | ehet Rw@g jgfkeri n
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A tan2t 8si -r8k, foglalkoz8sokzkbds2tbitts
sz¢net 1 dRtartam8t, a csenget ®si r elmazeit a h-.
Az -rak?¢zi sz¢netekben, val amint a tanz2t

kialak?2tott ¢gyeletigyehnat ®ti ztAs2¢ gyelaed-ianiue
va kel meghat 8rozni . Az ¢ gyeliseetl ekse dt®Rsn®3 r, fai
a tisztas8g megRrz®s®t ®s a doh8medkz8&si til al

6.3A t anul - k @ladkkstiaa tn8es i i nt ®z m®nyben val - b

Az iskola ®p¢l etei szorgal mi i dRben h®tfR
f°l sR tagozaton 7:00 - rEgtt-RIIl M%RI00 e!ln Wr@Ps\ are
igzgat - enged®l yezhet. Szombaton ®s vasS8rnap,

i nt ®zm®ny vezetRje 8Iltal enges ®@lepe z At tt amr2a ¢
alatt a nyitva tart8st azzz aelnierge. kAzz zi@Gntte®zt m&r
va kell tartani.

Tan2t 8si i dR ut8n tanul - csak szervezett
Al s+ tagozatos gyer-mel8stosv aqyy eca ®horzy8kd R,r t wad g

haza. FzealtsoRs tgaygeor me ket csak a sz¢ Il HBkn2zeg&®sn
A tan2t8s n®l k¢l i munkanapok rendez®@®ny e
sz2nh8z| 8togat 8sokon, valamint egy®b rd&ndez

hel yettes hat8rozza meg.
A tanul -k munkarendj ®nek r ®siz2lneStlds sszzaahhs8
k®nt hat8rozza meg. A h8zirend bets2rtt§&saa mdH &

i zm®ny val amennyi tanul - -j8ra n®zve k°telezR.
A tanul -k tan2t 8si idR alatt az oszt§8lyf Rn®
el az iskola ®p¢l et ®t .

6.4Az al kal mazott-akbhak8sai nent @&awi®nrytb-egk ovda
nak rendje

A ne voekl tResti § s i i Nt ®z m@RYy aal K alt @z am®intyd e n v
rendj ®t fogl al koztat8suk m®rt ®k ®n e kataikjellegey 8 b
hat 8rozza meg.

6. 4. 1. Pedag-gusok munkarendj) ®v el kapcsol at
A pedag-gusok munkakdepykzkE?®8t gl t ®&®zmegl
i nt ®z m®nyben, il 1l etve az int®zm®nyen fgethv ¢ | i
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g-gasneveok®as glss al l ek©°tott munkai dekoketS8 sa k
megtart §adwnalsrgyiftweil oszt &8s al apj8n az - o-arer
z8s/tan-ra helye, pontos i dRbeoszt8sa sntb.)
ged®| y®v el |l ehet . A pedagselgus ak8€8s%ht menkam
a neoltl &t - tev®kenys®ggel el k®xsefid PeR,el enl saRlg
dRk kel °sszef¢ggR feladatokat, val amiAfela-ese

dat ok el oszt 8s8nak eted sv ef ealza daart8enl yoossz t®@ss eag yneen
ell 8tand-af el akat akmtunkaterve tartal maz&-a.

sz®ben a munkaidej e beosgtgussstmavgaag yj o ged shualstz

A tan8r az -r 8i kezdete el Rtt Il egal 8bb 1
mindenk o r i cs°nget ®si rend szerint felk®sz¢glte
el l 8t tan8rnak az ¢gyelet megkezd®se el Rtt

Az int®zm®ktyanemehlIRg§t k?° z v akdmazoital, hasemg 2 t R
kak°rh°z tartoz- feladatuk el | 8t §8s aa dnjs kkRett
munkak?©r.i | e2r 8sban foglaltaknak megfellel Re
l etve az int®zm®nyhez ¢tl eerttemz -t °rhd gmd t. § rHoaz oat tr
dat uk el |l 8t 8sa a munkahelyen k2v¢gli tart®-zko
nyen k2v¢gl val . tart-zkod8s v 8mrheak -eli Rlzeg tRes ¢

j el enteni ¢ k.

6.4.2. Az int®zm®&ny nem pedag-gus munkavs§gl |

Az int®zm®nyben a nem pedag-gus munkiav 8§l
s8val az int®zm®ny zavartalan mTk°d®se ®rde
l e2r8sakgtaataz ®sga gazdass8gi vezet R k°z°%sen

idR figyelembev®tel ®vel az int®zm®ny vezet R
kial ak?2t 8s8r a, megvs8ltoztadn&&kg8rka ,ad®s Smumkuahk
megvs8ltoztat8sa az int®zm®nyvezetR, adm-nis

vezetR vagy a gazdas8gs?2wegzetv®I sz?be®ni kagy

6.4.3. Munks8b-I wval - t8vol maradS§8s

Az i nt®zm®ny al kal mazo®nyg®t b&Amned ms@tkik 02
vezetni.

Mi nden munkavs8l |l alend&k2mgnh k 8 it,-8lvaont rardakr acdk8&t8§
el RzR nap, de | egk®sRbb az adott zm@mkavapenl
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vagy helyettese n e k . Nem pedag-gus munkavs8l |l al: -k?2ese
t ®s ®r RI int®zkepgbdagegek. kAt bl Eayz8r hat y-an
z8s8nak kezdetekor t an shezebuttatni, t hagyi @& zegsdett y&m
a helyettes?2?tR tan8r Dbiztos?2thassl&sa.tanul -

A t8pp®nzes pap2rokat | egk®sRbb a t8pp®n
a gazdaS8aBgi irod

65,A bel ®p®s ®s bennt a®sz®ked8akrlkndpym 8¢F

bananev e |-®Bkstiat 8si i nt ®z m®nnyel
Az iskola a zavartalan mTk°d®s, a vagyon\y
biztons8ga ®r dek®ben szab8lyozza a bel ®p®s
t @b,e aki k nem 8l Il nak jogviszonyban az i skol &
8 ®s 16 -ra k°z°tt a sz¢l Rk csak hiwvzat al

m®nyben a portai be j 4 gInRK,ezWesh d ®Fekt Regads§
program eset®nh aaneerembiepnpelvagy ®nza knnep®Il vy

Az int®z2m®nyben tart- -zkod:- i degenek (ver
szakemberek) eset ®ben gondoskodni kel l -arr -
munka rendj ®t .

H®t v®g@®&mnepnapokon ®s tan2t8si sz¢gnetekbe
i nt ®z2 m®ny vezetRj®nek k¢l °n 2r8sos enged®l y
t - zrkao

Amennyi ben valamilyen idei gl en edolythte aze s k e
i skol 8ban (pl .: k°nyv stb. ®rt ®kes?t ®s P, e h

ges.

6.6. Munkak®onriint(l§k? s ;718 mla®k | et )

67 Az int®zm®eny hetgssPm@®nhnpeknbhs®a 8l at a

671 Az i skol a@psll eStveatl ,c2?2az o0szt 8l yt er markoerts z&gs

c2mer ®vel kell keil Ikealnli .t TAzn i® pag 1 re&Ememe pia ia) §mo g
Az i skola minden munkavsgllal . -ja ®s tanul -j a
f a t@®sz bal esetv®del mi, valamint munkav®d:

T a k°z°ss®gi tulajdon v®del m®®rt, 8l Il apo
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1 aziskolr endj ®nek, tisztas8g8nak megRrz®s®®
1 az energiafelhaszn8l 8§ssal wval- takar ®ko

f a t®sz bal esetv®del mi , val amint munkav®d

6722 A tanul -k az i nt ®zm®ny | ®t es?2t m®nyei tz h
nghatAz®&8ki.skola tanter meit, szaktanter meiet ,
rel ®seit, stb. a di8kok el sRsorban a k°tlel e
koz8sokatiaktaat Reem®rt foezl8sltRst,arvta g yp ead afgo ggltL
il ehet Rs®g van az i skol a m nsdzeank tfaen tsezremeeld-,® sk
terem, stb. hasanBg§atBemdhelnkiih ®@tzsadlh §8ldy zat ol
amel yek bet ar®&s8 saa-gteaslimlgl -sizfBkm8r a k°t el ez R.

6.73.Az egyes helyis®gek, | ®telszam®aly@&eibter eag
i gazgat - engeRd®@Ily®vedli,shhler v®&ny el |l en®ben

6.74.Vagyonv ®del mi okok miaet maket,r eszar th@igylod
tant er mek, szert8rak bez8r 8isaa taazn? tr§&ti i ar8tk-
techni kai dolgoz-k feladat a.

6.75.A di 8k° nkamrzm§ rsykzod ta haezl yi issk®d ehia th eir ¢ ayettpssd®-s te
val - egydszstzab@s ouvhathma s zn§

6.76.,Az i skol aiahetlayni2st@gseii ti d Rn t Yilk ¢ ®isgR&an yt lafré it e8|
l °n meg8l |l apod8s al apj 8n &tz elrevheezte tetn of eoogd ia,l k
v®O®nyeket maemizs&kwdraj @ael yi s®geit haszn8l - kgl
csak a meg8l | apod8s szer i dhtnak.i d Rben ®s hel yi

6.77.A tan2t8sii®szsgmatrtel8lse m®lilkag Isiz ¢rmRrkk ja SgeRpnayked |
kolaf el ¢gyebetzt os?2t a tanul -k sz8m8r gs z eAzv eizgRR

®s a pedag-gusok ivagyztags i taz aiignagmdpdtzott p

6.78.A jogszab8l yok al apj &8n azt RidsRk oslz8hnaezZpkd e tr
pol iti kai tev®kenys®g nem folytathat -
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68 A doh8nyz8ssal kapcsolatos el R2r 8sok

Az int ®zim@&ney bRernt va advas&§b, al0Of RBe¢Brgugae
|l etr ®s z t ®s az Tias kalnas |l p &r,lklced |-muentkReswdBaez | i8nt to®z
nem doh8nyAdz hianth@&Xm®nyben ®s az iskol 8n -k2v,
ink sz8m8ra a doh8nyz§8s ®s oaya®n®$zzas @gsirkleool $8'8
az azon Kk?2vgdndez®ay ¢lot ¢ olskadbmat askulo!l 8pbaaki i sk
szol g8l at ot tel jes?2tiRgRzsgm®PIgy em&Bgata®limBise sxz

hat 8sa al att 811, nem enged¢gnk be. Ha nak €-v o |
kintjg¢k.
Az i nt®zm®ny munkavsgllal - i, az i nt®zmoe®ny

til os. A nemdoh8nyz: -k v®del m®r Rl szott, t&8z vi®n
doh8nyz8s szab8lyainak voegzmayar®@dg@gkmi fel el

69.Tan-r8n k2v¢li foglal koz8sok
Az iskola a tan-rai foglal koz8sok mell et
vl amint az int®zm®ny | ehet Rs®geinek figyele

vez. Afoghk oz8sokat megfelel R sz8m¥% jelentlbezR
z8sok hely®t ®s i dRtartams8t az igazgatn- ®s
denkori tant8rgyfeloszt8s | ehet Rs®gei hez i g

6.9.1.A t an-r 8n |kk2ovz¢8lsio kf osgzlear vezet i f or m§8i

Az I nt ®z2 m®nyben a tanaz - kslkalgan§ Bidtt aalz: r § 0 & bk
foglal koz8sok mTkodnek:

T napk©°zi otthon,

szakk®°r?©°k,

®nekkar,

i skol ai sportk®ri foglal koz8sok,

e gy ®nail kfoozg8ls o k ,

1

1

1

T felz8rk-ztat- foglalkoztat 8sok,

1

T tehets®ggondoz- foglal koztat 8sok,
1

i dRszakos tan-r8n thv¥ghbt anfudgSlsaalak oe B Rk &
tanul m8nyi ver&znhty®@kre val . - felk
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6.92A tan-r8n k2v¢li foglalkoz8sokra vonatkoz

T A tan-r 8ngllk?keglzi§sfokr a vaila fteanzuSlr-ki- zjtelten

val ami nt az egy®ni if°ongkl ®anltkeosz.8 s kt &n -vi®Rg re | ®
t°rt®nNR jelentkez®s tan®v el ej®n t°rt®ni k
jel zett befejez®si g sz-|

A felz8rk-ztat - fogl al koz8sokr a, val amint

k®pess®gei k, tanul m8nyi eredm®nyei k al ap]j

felz8rk-ztat- - foglal Kkanz®hs ®sadn clsatke lae sk, | R
i skola igazgat - -ja adhat.

A tan-r8n k2vel i fogl al koz8sok megszer Ve
-rasz8g§msgt, a vezetR nev®t, mTked®s ®nek i

tant 8rgyfedlolszt 8g8bapnik. A tan-r8n Kk?2vg¢li

tanul -1, a sz¢gl Ri, valamint a nevel Ri I g®r
A tan-r8n k2vgli foglal koz8sok vezetRit é
napkhaoinotst f ogl al koz8s est®&n munkak?©®r. | e?
j -v8hagyott munkaterve alapj8&8n v®gzik. T
al apj8n vezethet az is, aki nem az iskol a
A tan-r 8n k2ve¢l i®ni®e g |faell kzoS8zr &s-ozkt,at egyf ogl al
ingyenesek. Az iskola pedag-gusai az iskol

sem tarthatnak fogl al koz§8st.

Az oszt 8l yfRno°kok a tantervi k°vetel m®n)
@ dek®ben ®vente egy al kal ommal az 1skol a
oszt8lyaik sz8m8ra tanul m8nyi ki-6 Sn@ul @lsy

1,a*#8. ®vf ol yamon maxi mum 2 nap | ehe®nt eAs , t
fel mer ¢l R k°lts®geket a sz¢l Rknek kel l f e
oszt 8l yf Rn° ki munkatervben r°gz2teni kel |,

el Rtt a tanul -k sz8m8ra Bahggzéere®delamiapp B
azokat a tilt- szab8lyokat, el v8rhat - Vi o
tartani.

Egyegy tant 8rgy n®h8ny t®m8j 8nak fel dol go:
kel onf®l e k°zmTweleRd ®siil liettv@z m@dhw®@s z et i €
| 8t ogat 8sok, vagyis a m¥Yzeumi, ki 8l 12t 8si
foglal koz8sok. A tanul -k r-®@az w®ttalne t&xse k @
®s k°lt s-Po&klk®alesj.8rA fel mer ¢l R k°l ts®geket
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T A szabadi dR hasznos ®s kul tur 81t eltol te@®
fel k®sz2teni, hogy a felmer ¢l R ig®nyekhez
szabadiodRsa mopkrat i s szervez (pl .: t- X&rs8 k ,

m¥%zeuml 8t ogat 8sok, klubd®l ut8&8nok, tg&8ncos 1

rendezv®nyeken °nk®ntes, a felmer ¢l R ko1 t s
1T Az i skol gea tamhelt sk® fejl RI®s®nek el Rseg?
kul turs8lis versenyeket, vet ® kedRket szer
tanul -k felk®sz?2t ®s®®rt a szakmai munkak?© z
1 Aziskola-raz ezt i g®nyl Rt ken®sk bkeBem8Ra®get bi
felvett tanul -k napi h8§romszori ®tkez®sbe]
nem j 8r - tang®nk -2x8MPal a eb®det (menz8t)
T Atanul - Kk °nk ®pz ®s ®n ek, egy®ni tanul 8s8nak

mTkedi k. Az iskolai k°nyvt&r mTk°d®s®nek

tartalmazza.

6.10. Lelki programok

Az i skol 8ban a 2012/ 20h8ntah®Rt &2z f 8d- e n
zRIljeggel az --rar@sndvbel bes kktaato§d®shalay il k8.s okt
ill et ®kes egyh8z 8ltal kijel©°lt, szakk®pzet:"
Hit ® et ¢onk m8s f or m§i

Tan®wWk eszdent mi se: Veni Sancte
Tan®vzS8r- szentmise: Te Deum
Advent. k®sz¢l Rd®s

Gyer mekmi s®ken val- - r®szv~®etel
Lel ki napok a munkat8rsak r ®sz®r e

A h®t el sR tan2tg8si napj §#8.1®y jaegl enstkhbagmgrgme
Lel ki Ytir avathetisemdnka ind2t8s8t. efEemkdenvagygyer
az °lt°zRben egy¢tt hallgatj 8k meg.

33/132



VE&ci Mih8ly Kat olSizkeusv eClettal §8nso sMTIkskdoBlsa Szab§gl yz

7. AZ I NTEZMESYGE¥XY¥YKAPCSOLAFODRRTCS

7. 1. Nevel Rtest ¢l et

A nevel Rt estokltatt 8ai né we¢ ®® a8&nsyk ol ze- g f@sn tredo®snat
vV e. Tagja az int®zm®ny val amennyi pedagRgus
fok¥% v®gzetts®ggel rendel kezR, nevel R ®s- ok
tatottalkalmazottja

A nevel Riteevsetl;®seit ®as okt at S§ioiktlka®Sd®s & ln® rz T
s®vel kapcsolatos ¢gyekben a k°znevel ®sir- t°
d®sekben d°nt ®si, egy®bk®nt pedi kezk.®l e m®nye:
Do ntj@sgik®°re a k°vetkezRkre terjed ki:

T A pedag:-gi ai program el fogad8sa.

T Az SZMSZ el fogad§8sa.

T A h8zirend el fogad&8&sa.

T Az iskola ®ves munkaterv®nek el fogad8sa.

1T Az iskola munk8j 8t 8tfog- elemz®sek, ®rt

T A tov8bbk®pz®s8sa.rogram el fogad

T A nevel Rtest ¢ (l et k®pviselet®ben el j8r - pi

T A tanul -k magasabb ®vfolyamba | ®p®s ®nek
bocs8t 8§sa.

T A tanul -k fegyel mi Scgyei

T Az int®zm®ny.i programok szakmai v® em®ny

T A saj8t ®el adgtaainm&kk 8t ruh8z8sa.

V®l em®nyez®si ®s javasl att® v R jogké8amennyk i t e
k®r d®sr e.

A nevel Rtest ¢l et a-®z8Mgrashictiihbsktngt hel
jogk°r ®t a pedazg-rgeinadi ®psr oag rsazne,r vae zheft ®b e®s. mT k
Aszkmai munkak?©z?s s @Rgze karlk8 lor buds8iz zjao g8k ° r ®t :

T az iskola munk8) 8t 8tfog- el emz®sek, ®rt

®rintR r®szeinek el fogad8s§&8r .|

T az i skmnumk ®esv®nek munkak®z°ss®geket ®ri

T a tov8bbk®pz®si program el fogad8s§8r - |

A tanul -k magasabb ®vfolyamra | ®p ®s ®r RI ®
neld Rt est ¢l et helyett az o®zdngeh.yban tanzt . t
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7.1. 1. A nevel Rtestg¢l et ®rtekezl et el
A nevel Rtestg¢let | egmuagweslaPtbe dt° i ltesrtzekt @R2r- t ¢

pontj 8t ®s t®mak°reit tan®venk®nt az O®ve®s T

m§8 k tndokolteésetbe el t ®r ®s | ehet s®ges.

A tan®v sor8n a nevel Rtestg¢let az al 8bbi §I |
T tan®vnyit -, tan®vzS8gr - ®rtekezl et
T f ®l ®vi ®s ®v v ®gi oszts8lyoz- konfere
1T t8j ®koztat:- ®s munka®rtekezletek (8§l
T nevel ®si( @®uwdretke zlleegal 8bb k®t al kal om

T rendk2v¢eli ®rtekezletek (sz¢gks®g sze
Rendk?2vg¢li nevel Rtebatl ePiss®et akedlnegdt®z mE
(fontos oktat 8si k ®r d®s e k, k¢l °nl egekE?2he@gvem
v8l toztat - rendel etek ®s utas2t8sod n@rkt dlenge

500a, Vvagy az int®zm®ny igazgat- -ja sz¢ks®ges

7.12A nevel Rtestg¢let dont ®sei

A nevel Rtestg¢l et dant ®yeyibtam® smelgdhtad r8o matza
ny21lt s ZavgayzsSzsesrall s hozZhbhbs®Rygg®ve a jogs z&-bs§l
|l yiekedy amelyek kapcs8n titkos szavaz8ssal
Sszavazata d°nat §8Aodadano®sak ®rt ®zm®nNny i kRato
test ¢l et d°o°nt ®st j g®PNy RRO sy tle kaezz | eeltheammg z otet a k r
tet vezetR szem®lzye,t Ra jvagwmRkna nyewen R R ®yz te en
(hiteles2tR) 2r al §.

7131 skol avezet ®s ®s nevel Rtestg¢l et kapcsol at
A nevel Rtest ¢l et kk,d P nb@ lasRt & kalr 2t °§saz @ cae i- n ei ki

megh2 zott pedag-gus vezetRk ®s a v8lasztott Kk

A kapcsolattar 8 s m- dj ai

a) az iskolavezet ®s megbesz® ®sei ,

b) a munkak©®z°ss®gek vezet Rinek megbesz®l ®s

c) a nevel Rtest¢leti ®rtekezletek,
d) egy®b megbesz® ®sek, t8] ®koztat - k.

A nevel Rk k®rd®sei ket ve®l em®ny ¢ kilegtvagy | av
mun k a k © zvPeszse®RgRj ¢ k il |l etve Vv8lasztot tvalk®@ypazi s e
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i skola vezet Rs®g®vel, valamint a t®ma megj e

nak b8rmelyik iskolai vezetRh°z.

72.5z ak mai munkkak®z°ss®ge

Aziskol §ban tanzt - pedag-gusok r®szv®t & ®ve
se, a szakmai munka koordin8l 8sa, |&xga¢ @Epde®g
dag:- gus r Gekmaidu ek Dk ® dzvsesz®Rige t R.

A szakmai mubhekaRkerhys®geket °sszehangoj §an,

a tan®v hel yi rendj ®ben meghat8§rozottak sze
721 Az i skol 8ban az al 8bbi szakmai munkak?©®z?s
T 1.2. ®vfolyamon tan2t-k munkak®z®°ss®ge

tagjai: aziskola®2 . ®anhiSn yt an2t - nevel RK

T 34. ®vfolyamon tan2t-k munkak?®z®°ss®ge

tagjai: aziskolad . ®vf ol yam8n tan2t- nevel RK

T napk®ziotthonos munkak®z°%°ss®g

tagjai: a napk©°ziotthonos nevel Rk

T oszt 8l yfRN°Kki munkak®z®°ss®g

tagjai: az iskola felsR tagozaton tanzt .

T hum8wmniknak?®z°ss®g
tagjai: szaktan8r okz gmea,g)y a®s, az retsBnoell aeim, k

1 idegen nyelvimunkéz 8 s ® g

tagjai: szaktan8r ok

T ter m®s z etethnikbkbbeng§inyevel Bs®gnunkak?©z?©
tagjai: szaktan8rok ( zer m@shei kametes| nl

T matemati ka munkak®z°ss®g

tagjai: szaktan8rok (matematika, fizika,
T SN s munkak®z°ss®g

tagjai:azSNit agozat pedag-gusai

722 A szakmai munkak®z°ss®gek tev®kenys®ge
A nevel Rtest ¢l ettzBehadbdtuperB8al - §t auhpr ogmnamm
katervvel Passghakmgaodbianmunkak®z?®swa®@gek fel adat
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l

= =_ A =

=

Jav?2tj8k, koordin8lj8lokaati-ntmdnak®&@&n\yslzalmaal
S®g ®t .

Egy¢ttmTkeodnek leagy nmdstsedtlR amurnks&k osz2 nvonal §
i nform8ci -8raml8s biztos2t8saeRredRKk®Bhemdig
konzult8l nak egym8ssal ®s az int®za&®mry-swsex
vezet Rkevil gygak®bh s®@®ggal besz8moltatja.

A munkak©®z°ss®g a tan®vre sz-|l - munkateryv
munka bel sR ell enRrz®s®ben, a pedag:-g@sok
tos feladatok el l 8t 8s8ban.

Fejlesztikaszak8 r gyi okt at 8s tartal m8t, t°K®Ilcet es
ir8nyok megvsg8l aszt8s8ban al kot m-don r ®sz
oszt 88l yok tanterv®nek kialak?2t8sakor.
Kezdem®nyezi k a helyirp8hyg8kakdkr @Byt ain p®o
orsz8gos versenyeket (saj 8t hirdet ®sTr- megy
vezz¢k meg), h8ziversenyeket szerveznek t a
Fel m®ri k ®s ®rt ®kje®dti.k a tanul -k tud8sszint
Szervezi k a pedag-gusok tov8bbk®pz®s ®t .
V®l em®nyezi k a pedag-gus 8l 1 8shelyek p8lys
¥ssze8ll2tj8k az int®zm®ny sz8m8ra az oszt
t ®t el sorait, ezeket fejlesztik ®s ®rt®kel.i
Javaslatotteszke a k° | ¢ s ®geertd ® kskbez®sre 81| - 8sgakrma.
T8mogatj 8k a p8lyakezdR pedag-gusok munk§j
tesznek az iskol 8ban gyakorl - tan2tg8st v®g
el I8rta8.s

Az int®zm®nybe Y onnan ker ¢l R peda gdaggu sgouks
mentort biztos2tanak, aki figyelemmel®-k?2sa@
vente refer 8l az Iint®zm®ny vezet Ri nek.
Figyel emmel k2vw®7eé¢tkRaki jiealt®Wzen®@amyal apj 8n a
szakmai vezet Rk munnokk8ojk8 tb, e islelge?stzi kke da® sg&ta.k o

7.23.A szakmai MuUN&Ka&tP R °jsc ®ai ®s feladat ai

T

T

¥ssze8ll2tja az int®zm®ny peda§gngamaaifupksa@g
®ves munkaterv®t.
l r8ny2tja a munkak©®z?°9ss®g tev®kenys®g®t, a
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1T Az igazgat - 81 t al kijevezet RdRgosabarn emer
munkak®z°ss®gben f Rly - gnounndkaier-eddn®n yteaipras :
M- dszertani ®s szakt 8rgyi megbesz®l ®seket
T8) ®koz-di k a munkak®z°°ss®gi tagok Zredkesa
kezdem®nyez az igazgat -tna8dj; 8§ na®dahu-nrk8tk °1z&ts s R

1T Az igazgat - megb?2z8s8ra a pedag: gus entRalzjRe
munk§8t, tov8bb8 -ral8togat8sokat v®gek, ta

T K®pvi sel: 81 1 8§8sfogl al §s®@zm®hy avennaeakRk®g &8s
k2vgl

T ¥sszefoglal - el emz®st, ®rt®kel ®st, bese8ma

| Rt est ¢l et sz8m8r a.

T Cll 8sfogl al 8sa, javaslata, Vv® em®nytyislswg
tagjaittk el | R i dRt kel l biztos2tani Ssz8m8r a- a
z°ss®g 8l 1 8spontj8t a t°bbs®gi v® em®ny al

T Ha a munkak©®z°ss®g v® em®ny®t kwaizetaR @®%tag
koz -dni Caz°mwmkga kt agj ai nak v® em@rze®RRIs®-emMm®
| em®ny ®t, akkor ez sz8&8m8ra nem k°tel ezR.

7.3. Az oszt8lyk°z°ss®gek

Az iskolat a n wal -niewvlketl &Rt - tev®kenys®g szervez®se
egy®ni ®s k°©°zpPwi sperloebtle@m8a zk e&g®yes tanul - i k ©°
V@ ehajt 8s & °®@rF dea Higteak.n
Az azonos ®vfolyamra | 8r ., oks°z°8d ysta@lkaals -sc®go p-

a) Az o0szt8lyk°z°ss®gedagzigpisg d Bdigth BmEIRt al m
b) Az o0szt8lyk°z°%9ss®g tagjaib-I egyes fel a
k®pvisel Rt v8laszthat.

Az o0szt8lyk°z°ss®gek vezetRje: az osztg8lyf R
Az oszt 8Silayzf RmsLzZ«t°81 yf Rn° kit RmuBnvked k °kzaf ngaga® gt SV évza

meg minden tan®v | ¥Y%nius8ban, el sRsorban a f

7.3.1. Az oszt8lyfRn°k feladatai ®s hat 8sk?©:
T Az iskola pedag-gi ai programj8nak szeghem
maxi m8lis tekintettel van a szem®l yi s®gf e]

f Egy¢ttmTkeoedi k az oszt§ly di 8kbizottsg§gsgval
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T Seg?2toor ®isn&kl ja az oszt8lyban tanz2t - pedag
sz¢l R mu@dkek®zFsg®egl e mmel k2s®ri a tanul
fegyelmiheyz et ®t .

f MinRs2ti a tanul -k magatart8s8t, s zoregtal m!
Sz¢Il Ri ®rtekezletet tart.

T EIl'l 8tja az oszt8teBvaltekap®&elat ds gi ggvi s
®V i ®s ®v Vv ®gi statisztikalil adat ok szoptgsl
csolatos adminisztr8ci- elv®gz®se, hi8nyz§
Seg2ti ®s nyomon k°setviposggiBayat keotel ezR
Kiemelt figyelmet ford2t az oszt 8| wbtéarnazv ®¢
i skola ifj%s8gv®del mi felel Rs®vel

f Tanul -it rendszeresen t§8j®koztatja az iskc
kezreméiktdnkr&n k@ekl szeeveOk@®a@Pben.

f Javaslatot tesz a tanul -k jutal maz8s§ryd,Rnt
munkak®z®°ss®g munk8j 8ban, seg?2ti a k°%z°s f

T Rendk2v¢li esetekben - r8t | 8togat az oszt §

7.4. A di8k°nkorm8nyzat

A di 8k°nkorm8nyzat az iskola di 8kjreteteak
A di 8k°nkorm8nyzat v® em®nyt Roykitlavt8ns2it hiéntt, ® z
d®s®vel ®s a tanul - kkaslbekna.p cAsrotBiag kn2ajt Bvba | sazmeernv
mTkod®si swzadr8il rytz ambk © di k gs zJacbg8a iyto ka I eotgglyyadk
saj 8t szervezeti szab8lyzata tartal mazzea A
t Rje bizrtweZ2dtj as za8 m&rea .

A di8k°nkorm8nyzat szervezeti ®s mTk°od®s
nevel Rtest ¢l et hagyja | -v§. Az i skolai @i 8Kk
b8l yzat 8ban meghat 8rozotm@khyzsatiri nezeB8BRaskt
zottssg&g 8II

A di 8k°nkorm8nyzat tev®kenys®g®t a dske§km
akit ezzel afeladattdla di 8k k° z°ss®y ijaagdtat 8bhaz metg h:
®ves dmnmrRa.arA di §k°nkor m8rmaygz adts kmil md e mutnkra® \e n ¢
i dRb@in§kk°zgy Tl ®st tart, me | y n eke t°Rsjsez ekhe? zvdBesn
di 8§kk°zgyTl ®s napiremdeéencdhon®@gai ¢! RintkSEF gil & (

hozni.
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A di 8k°nkorm8nyzat szervezeti ®s mTk°d®s
szall yai k°z°tt kel Rrizni. A di8k°nkor ingnyz
i gazgat  -helyettestjelén vaztzab&Ilgyzatt ied ®sB aud t8dna k ¢
hatja.

A di 8k°nkorm8nyaahav®l g m®ny ®@gibekelbsgetezno k sz er
az iskolai SZMSZ jogszab8lyban meghat 8r o.
a tanul -i szbosg8tBsijatvatfBekkmeghat 8roz!
az i fjY%s8gpolitikai c¢c®l okra biztos2tott |
a h8zirend el fogad8sa el Rtt

> = =2 —a -a

v®l em®nyek 2r8sos vagy jegyzRk°nyvi gbesz
szab8ly 8lttalv®egm®@nygeotzeott®sen fel ¢l aze-int
ket, amelyekben a d°nt ®s el Rtt @&ky®tel ezR ki k-

7.4.1. Az iskola ®s a tanul -k kapcsol ata, a

Az 1 skola vezet ®se @2t @®Pe®Radg - qqus dis kaz ai atmalna

mokr - 1|, az aktusg8lis feladatokr |, a fel mer ¢

t &oztatj 8k az iskola tanul -it.

Az igazgat - :

a) az iskolai di8k°nkorm8nyzat ¢l ®s®n i g®ny

b) Bkeézg§yTl ®sen ®vente |l egal §bb egy al kal om

c) az iskol ai hirdet Rt 8bl §n, koerl evel ekl®den

tanul - i t.

Az oszt 8l yfRn°k©°k:

a) az iskol 8t ®s az eg®sz oszt 8l anutka®r i nt R k

b)egpe gy t anul -t ®rintR k®r d®sekben i g®ny szer

A szaktan8r ok:

ajegye gy tanul -t ®rintR k®rd®sekben i g@ny szer
A tanul -k k®r d®sei ket ,z - -Ww&lne nvRangyy; KlEgtvagy bj aanv

v8l asztott k®pviselRi k, ti szt s®gvi see € RRk RKag |

nevel Rtest ¢l ettel vagy a sz¢l Ri szervezett el

A tanul -t ®rtes2teni kel l a sze®Rkyg®De ek
Mi nden di 8kot megill et a jog, hogy a szem®lI
osytBh° k®t RI, szaktan8r 8t -1 vagy a d°nt ®s hc
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75Sz ¢l Ri szervezet

Az i skol 8ban a sz¢l Rk jodaieks 2®@rews®@n yRa-sd?etk®

m®ny mTk°d®s®t, munk§j 8t ®rintR k®r ddReslekkebzeR
sz¢l R szervezetet hoztak | ®tre. A sz¢l Ri Kk
mTkedi k. Az oszt@lyokzsegyRbDssz&rybaej 8- t
l yok sz¢l Ri szervezetei kikad ®aei lostz,t 8V b amé
vagy az o0szt8lyfRnN°k seg?d REPWdlezj.utt at hat |

Az i skol aizestz ¢ lleRgmasgzaesravbeb szint T d°ne-®shc
zet v8lasztm8nya vagy vezet Rs®ge. Az i s&ol a
nek munk8j 8ban az oszt8lyok sz¢l Ri szerveze:

A sz¢l Ri semmelkezktis®igyat i skol 8ban ea®Bkaatl
munka eredm®nyess®g®t. T8] ®koztat8st Kk®Fr het
j 8t ®rinti. D°nt®si joga va&anRIsaj 8§t mTk°d®si

751V®l em@m®yi jog il 1l eti meg a sSsz¢l Ri szervez
T az int®zm®nyi Pedag:-gi ai Program, SzMSz

EMMI 4. A(5),

az ®ves munkaterv el k®sz?2t ®s ®hez,

a k°vetkezR tan®vben haszng8latos ruhg8zat
T8) ®kozt attmiv8§hbhdl§l aRkamk®°nyvk®l cs°nz®s | ehet
mi |l yen seg?ts®get tud ny¥ tani a sz¢ gl Ri kol
A int®zm®nyben iskolasz® nem mTkodi k.

752Az i skola ®s a, saz¢slzRkl Fka ptc8jo®kaotzat at § s a
Az iskolavezebs e ®s pedag-gusai az iskola ®let®
programokr -1, az aktus8lis feladatokr - -1 ,e-a f
resenzttagjj®ko a tanul -k sz¢gleit.
A t8j®koztatsgs for m§i
a) Az iga=zgeatt®s iskol av
sz¢l R ®rtekezleteken,
fogad:- -r8kon,
2r8sbeli t8)j®koztat- -kkal (pl. t8) ®koztat

az iskol a%j s8gban,

> > > > >

az iskola honl apj 8n,
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A az iskolai sz¢l Ri szervezet ®rtekezletei
b) Az oszit8lyfRn°k®°k

A sz¢l Ri ®rtekezleteken,

fogad:- -r 8kon,

\ >\

A a t8) ekeztaemn- 2fr§sbeli t8j ®koztat- - kkal
c) A szaktan8rok

A fogad--r8&8kon,

A a t8j®koztat- f¢zetben 2r8sbeli t8j ®kozt .
A szl Ri ®rtekezletek ®s fogad--r8k i dRpont

talmazza.

A sz¢gl Rk k®r d®s ea Kked |, atva® |l keamt® nsyz,-kbdegnvagy a g y
v8lasztott k®pvisel Ri k, tiszts®gvi sel Ri&veadt
vagy egyes pedag-gusokkal
A sz¢l Rk egy®ni p r o bilt®n8&eifkoknaoln & $° (pEhERMEI®esdel ®FKAK
kovei®ehogad:- -r8n k?2vg¢l i kaptHamakoan iskblaigg aits jt88 - @
pedag-gusait .|

8.AZ ISKOLA K| L SKAPCSOLATAI
Az i skol-aktaatnevmdmRka eredm®nyessk®gle® ®8° 5FE

szavezeekkelk ¢ | s R k aghtarsfenh.at o k

8 1. A fenntart - -val val - kapcsol at:

nt ®z me®&ny ®s a f ntart- kapcsol aredki:f ol y
az i nt®zm®ny 8§t ervez®s®re, megsz¢ntet
az Iint®zm®ny tevekenmysPrga, k°r ®nek m-do
az int®zm®ny nev®nek megs8l |l ap?2t8ss8r a,
az i nt ®z mepnayz dp8RInkzo,dg8ysii t ev®kenys®g®t-e (¢
Ss®gt ®r 2t ®sekre, azm®nygekglki sab. adhat - ke
az int®zm®ny ell enRr z®s ®r e:

fgazd8l kod&§si, miskPedmsdnttP -rlv,®nyess®qgi
faz ott fo®RY: -iIi OyEs gk®del mi t ev®kenys ®c¢
fa tanul - ®s gyermekbal esetek mtgelPRZ®@:
A az int®zm®nyben foly:- szakmai munka ®rt

en
Sz
\Y

> D> > D

Az int®zm®ny ®s a fenntart- Kkapcsolata eset
A az int®zm®@ny -YZ8MA3Ifys§sa ®s m-dos2t §sa,
j -v8hagy8sa tekintet ®ben.

A fenntart-val val .- kapcsolattart8s for m§8i
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sz-beli t8j ®koztat8s ad§s,

2r8sbeli besz8&8mol - ad8sa,

A
A
A egyeztetR t8rgyal §son®s ®vw®@teekle,zl eten, gy
A a fenntart- 8ltal kiadott rlgBdel kez®s §
A

speci 8l is inform8ci- - sza@lagdI8tl kto8ELs&z V&
mai tev®kenysd®m®hez kapcsol

82A pl ®b8nossal val- kapcsolattart 8s
T Az intwem®&nRj e a pl ®b8nossal rendszrer es
t ®zm®nyben t°rt®nNt esem®nyekrRI, egyezt

T Az ®ves munkaterv el k®sz¢l te el Rtt egye
i m8 Kk, aznagd\wenttii, het ek, a k°z°s r-.-zsaf
Deum,sth.i®@ ont j 8t ®s tartal m8§t.

T Az int®zm®nyben foly- hittan oktatgs me

83. M8s oktat §si i nt ®zm®nyekkel val- - kapc

Az iny®m@®noktat 8si int®zm®nyekkel kapcsol a
A kapcsolatok lehetnek:

A szakmai,

A kultur8lis,

A sport ®s egy®b jellegTek.
A kapcsolatok for m§i

Arendezv®nyek,

A versenyek.
A kapcsolatok rendszeress®ge a kapcsol at ok |
Akaps ol at ok megj el enhetnek anyagi t®ren os, :
s2thatnak egyes eszk®zeik ®rt®kes?2t®s®n® ,
sakor.

84 Az int®zm®nyt t8mogat- szervezetekkel
Az int®zm®nyt t8mogat- - szervezetjahdgel val - - |
A a t8mogat- megfelel R t8§8j ®koztatgst kapj

1 anyagi helyzeéd® R 1

43/132



VE&ci Mih8ly Kat olSizkeusv eClettal §8nso sMTIkskdoBlsa Szab§gl yz

T t8mogat 8ssal megval -s2thyei r®I k®pzel

A az int®zm®ny a kapott t8&mogatgsr - -| e®s
zessen, hogy fBébhasang§lBmogmralBsm-dja, c¢c®
meg8l |l ap2that- | egyen; a t8mogategyen.l yen

Az int®zm®nyvezetR feladat a, hogy az i not ®z m

kat megtartsa.

85Agyermekj -1 ®ti szolg8lattal wval.- kapcso

Az int®zm®ny fa gtyen welimnke|lv &kzs®@lryiezt et et t s @
megsz¢gntet ®s ®v el k.a pAzs oil fajt “ass8 of ve® chedlaetno k&zt |1 nt
nak alapvetR f elard&an aaz Einmte&z m@&&mgyz ®sez est Rj e a
rendelet 69.A (2)/f bekezd®g®nek® smeigfhjats§g gvzE
fel dI2PRstmeg a fel®&aatok koordin8§l 8s

A tanul -k vesz®lyeztetett m@goe®dseki Mpthe BRY G
dat ok eredm®nyes el h8eggat Pmilkek®bkn az isk

A A Csal §dseergne kpz- @@ty attal, illetve

A gyermekv®del mi rendszerhez kapcsol -d- f

T szem®l yekkel,
T int®zm®nyekkel ®s
1T hat - s8§gokkal

Az Im®®Y seg?2ts®get k ®r a gyer mekj ztle®@tRi
okokat pedag-giai a@gszkRtz@€tkrikiel nem tudj a me

Az int®zm®ny a gyermekj -1 ®ti saApl g§i-att ml
k°d®s sor8§n az®s$ s&konli§gaagat gag&l@aal f inéig gy ®dt
| Rs°k k®pviselik.

A kapcsolattart8s form8i, | ehets®ges m-dj ai
A a gyermekj -1 ®tiihazakzgg§ha®z@®ngs at @s@® | g §
gesnek | 8tj a,

A eset meghbeaezrs zi® tEBsnz®N&t el ®vel a szol g§l at
A a gyermekj - -1 ® i szolg8lat c2m®nek ®s te
|l ehet Rv® t ®vieeaR§®getktl en el ®

A el Rad8§sokon, rendezv®nyeken val - r®szv®
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86.Az eg®szs@Pylekgayti - walol kapcsol attart8s

A tanul -k eg®szs®gi 8l 1l apot 8§nak maiawpttarts8 s §
fenn a helryiosk$ ®om@®Udis Riol tgl8Alzati nt ®z m®ny & gV ¢
napos, rendszeretece@®Pserg®gzgPyoihwisSEgped |l 8 Idi
eg®szs®g¢gyi szolg8ltat: - vaokhtamz | nt ®z m®nynek

A szolg8ltatat8st a szolg8ltat- - szmekgs8lt:
A kapcsolattart8s nr-®@gz8ltetae ss zf eorrzni8d &s b eogos a z
i g®nyek szerint kel rendezni .

9. A TANULCKK GEEENESEL£VELLAK@SPCSO
SZABCL YOK

99LA tanul -i hi8nyz8s igazol §8sa

A tanul - hi 8nyz8ssal kapcsol at®Isy zsaztabnSK
h8§rzendben foglaltak kieg®sz2t ®se, a hi8nyz§g:
sz2b 81 yokat r°gz2t¢gnk az al 8bbiakban.

A tanul - k°teles a tan2t8si -r8kr-I ®&s a
vol mar ad8zsi8temdben meghat 8r dAzoti tgakkad $ Bezr ionstz t|
a tan®v v®g®i g k°teles megRrizni
A mu | aigazditr@lskell tekintenia k°vet kezR esetekben:

a) a sz¢l R (nagykor % di 8k eset ®nelkaz ®&saenkuble

meghat 8rozottak szerint enged®l yt kapot

b) orvosi igazol 8ssal i1 gazolja t8vol mar a:
c) a tanul - hat- -s8qgi int®zked®s, al apos |
|l gazoltnak kell tekinteni a k®&s®st, ha:
1T bej 8r - tak@IRbWrrh@Izti&knyol hat - k°zl eked®
T rendk?z2vgl i eset ben, ha a tanul - hi b3} 8n
veli i dRj 8r8s stb. ).
A sz¢l R a tan2t8si napr-I wval - t8vol mAtaaudS8s
- sz8m8ra el Rzetes t8vol marad8si enged®nhyt

®venk®nhami8g omz oszt 8l yfRn°k, eyt &m° k ¥ulv ®a 2 MR
al apj &8n. A d°nt®s sor8n figyBmembetek®t | d-mag
digi mul aszis®g®tn® mewmky okai t .
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92.Ver senyen, ny?2l]t napon r®szt vevR tanu

921. Megyei ver senyie& wWemg Ry idd@Rjt,ai oir k28&gds v
h8r ongstianfapot ford2that felk®sz¢l hrak, | Baj:
i g®nybev®tel m-dj 8t ®s idej ®t s aktaazn Drs zh Etl
fel k®sz2t ®sre ford2tott na@x&kny ziSdBtrarlt a®mSE rd-
9221 skol ai vagy V8rosi VKeBrt s e-nry8evna | r @(slz2addnggm eRr «
r®sztvevR tanul- a szaktan8ra 8Iltal meghat §
n8r k°teles t8) ktoz®xataz Q@urzi mtsaettt8| yi &Kk &AS8T
hi 8nyz8s pontos idej ®r RI .

923.Sportver senyekk e lkap®aathaiigay &bz aekst eatneS8krk g la vBas |

sa wWagnigazgat-:- d°nt. A d°nt ®st kkQavzeteRRrz Ra
m-don j8r el
924 Ak° z®pd lotkdit 8§ s i i nt ®®zm®nyek &lgtyalt anlpedbregyd za

i nt®®zm®nyben vehet r®szt. EttiRaRkogt §bh¥f Rgethk j
az igazgatnh@esgebltepj @8n. A ny2lt napon val
a hyr8set is figyelembe kell venni az °sszes?i
A92lii924szakaszokban szab8l yozioda thiesreyaRkdt b &
t°rt®nNR t8Re®1It ®taeki it 8l is napl - -ban, ®s a

mi nden esetben figyelembe veszi a hi8nyz8sol
93.A tanul - k ®s ®s ek kezel ®si rendj e

A napl - ®s a k®sRk 1l istg&j 8t Ir8%bgd2 trRenidrsate
tanul - sz¢l eit az o0szt8lyfRn°k ®rtesz2ti, IS

ki absa8kn?8tl a rendszeres k®s®seket figyel embe

A tanul - tan?2t 8si -r8r -1 wval r tka®s8®s @R, aa
8nyz8s8t a pedag-gus zmohaplriB&a begpegy B8is 8t Aa
igazolatlan mulaszt8sok h8tter ®ndleftealedesre’ t
el , sz¢ks®g esetRAftkbrpdem®PerPgzimMegaz eg®s B e
r§st.

94T8) ®koztat8s, a sz¢l R beh2v8§sa, ®rtes?2;

A sz¢ ¢l Rk t8) ®koztat8§sa, ®rtes?t®se a ®-0/:
nek el R2r8sai szerint t°rt®nik.

T el sR tilgmarolraa ut8&8n: a napl - adatai r®v®
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$§f tizedi k i gazolatlan -ra ut 8n: a sz¢l RO

T a tizedi k igazolatlan -ra ut8n: a llak- -t
d8nyt az irza}fts8rban kel Rri

T a huszadi k igazolatlan -ra utg8n: a szg¢l
az iratt8rban kell Rrizni)

T az °tvendi k igazolatlan -ra ut8n: a jeg

®rtes2t®sben minden al kal ommal mfué la sl &-I8Is

kezm®nyeire.

9.5.A

tanul -val szemben | efolytatott fegye!

A 20/2012. (VIIl1.31.) EMMI rendelet 4.A (1)
|l efolytatott f egaell miaialbjpFras&ksh arn® shzalt e8tr eosz zsuzk

T A fegyel mi elj8r8s megind?2t8sa a tanetl

T

T

I ¢ | t°rt®ni k meg, ki vetel:t k®pez az az e
azonnal . Ebben az esetben a k°telkesvse®Rs B
nap a fegyelmi el j8a8s megind2t8s8nak ha:
A fegyelmi elj8r8s megind2t8sakor az®-®r i
ven kel l t 8) ®koztatni az el k°vetett k°te
megi nd®s8§xag8rfelgyel mi el j8r8&8s | ehet s®ges Kk
A |l egal 8bb h8romtag% fegyelmi bizottzs8go:
zel kapcsolatos d°nt ®s®t jegyzRk°nyvezni
el n®°k®nek megars8rlaa svza Bast8kroahet. adre j avasl at ot
A fegyel mi t 8rgyal 8son felvett jegyzRk®n
t TzR nevel Rtestg¢l et ®rtekezl etet megel R
fegyel mi jogk°rt gyalonglegym®kéInRive s tkinee tt
re, javaslatokra ®s ®szrev®telekre a feg
®s javasmPanltegal®s¢k ut8nia bBatgs®pgatsP m@a
tik.

A fegyelmiat g®gyalk®8sen ess®gszeg®st e-l k2
gyel mi bizotts8g tagjai, a jegyzRk°nyv
egy®b szem®lyek | ehetnek el en. A bii-zony
zony?t 8s z®&rkdseRkg®bse ni dsRt art ami g tart- - zl-odha

remben.

47/132



VE&ci Mih8ly Kat olSizkeusv eClettal §8nso sMTIkskdoBlsa Szab§gl yz

T A fegyel mi t 8rgyal 8sr - | ®s a bizony?2t 8si
t8rgyal 8st k°vetR h8rom munkanapom ®zeal®agly
igazgat - -j8nak, a fegyelmi bizoteés®B8gt angli
sz¢l Rj ®nek.

T A fegyelmi t8rgyal 8s jegyzRk°nyv®t a feg

iratot az iskola iratt8r8ban kell el hely
T A fegyebmBst 8kfgyet Ren az el sRfok¥W hat 8ro
®rtekezlet i dRpontj 8t min®l kor8bbi i dRp
T A fegyel mi el j8r 8ssal kapcsolatos iratok

egyetl en iralttig8ktiatsrzi§,mmarme lkyedvuatl8n nfetg® rktevlc

az irat ezen bel ¢li sorsz8ms8§t .

96A fegyelmi el j8r8§st megel RzR egyeztetR
A fegyel mi el j8r8st -@b&kR zearere@PbR t &feck &tt RI 1

el j8r8s el Rzheti meg, amelynek c®l ja ark°te
t ®kel ®se, ennek alapj8n a k°tel ess®gszelg®ss
| apod8s | ® rehoz8sa aAze@etedteRn elrjv®rsg s§ sa®|@r a
szegR tanul - ®s a s®rtett taduwlm ok%%=a%tl t§is ame®

Az egyeztetR el j8r8s r®szletes szab8lyait a:
T az int®zm®ny vezetRimdat eJtyemengeleRi Ba 18 s
v®n ad inform8ci- -t a fegyel mi el j 8r 8 Vv 8§

el RzR egyeztetR el j8r8s | ehet Rs®g®r RI
T a fegyel mi el j8r8st megind2t- hat fegyelmiat b
el j 8r §st megel RzR egyeztetR el j8r8s | ehe
egyeztetR el j8r8sban t°rt®nR meg8l Il apod§:
az egyeztetR elj8r8s kezdem®nyez®se az il
a harmadi k k°teéehedz2eot s®jepgpygge®mkor!| j §r §sb

megel RzR egyeztetR el j8r8st nem al kal maz

nem kell ®rtes2teni
f az egyeztetRialkzj ®Br8skied Rgakej Htt @yanPH@r i g
ki, az egyeztetR el j8r8s idRpontj 8r.-g0 ®s

b2zott pedag:-gus szem®I|l y®r RI el eldéketr oni k u.
T az egyeztetR elj8r8s |l efolytatt8s®d&Ilaxkili

tos2that-k a zavartalan t8rgyal 8s felt®t
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az int®zm®ny vezetRje az egyeztetR el | 8r
m®ny b8rmely pedag-guss8t fel k®r heti ,raz
tett ®et aeb®rehwmedett tanul -ksWg@ey sz¢l Rj
a feladat ell 8t 8s8t a megb2zand: szewm®ly
ja vissza

az egyeztetR szem®ly az eeqyye zatlektaR oerinta8 r 8
test a®s ®r el met ellksglenrnv eadRy 2Bt d te® s tk fl ®lny t ¢
| 8spontok tiszt8z8sa ®s a felek 8l 8sponi

ha az egyeztetR el j8r8s al kal maz§8s8val a
az int@®zMmi®aya vieegy el mi el j8r 8st a sz¢ks®
felf¢gggeszti

az egyeztet®st vezetRnek ®s az int®zzm®ny
t et R idlejh&rt Rss ®YPY0 seaepamtbel ¢1 2r Homs meg § |
az egyeztetR el j8r8s | ez8r8sakor a «®rel

|l yet az ®rdekelt felek ®s az egyeztet ®st

az egyeztetR el j8r8s i1idRszak8ban annak f
0szt 8§lsPlg®Wbes ki z8r -l ag t 8 ®koztat8si c®I
inform8ci -t adni, hogy el ker ¢l heot Rdg§egye!

az egyeztetR el j8r8s sor8n jegyzRk°®neyv v
z®sh egyi k f® sem ragaszkodi k.

a s®relem orvosl 8s8r -1 k°t°ott 2r &gRet anuml
o0szt8lyk°z°ss®g®ben meg | ehet vi ghaatn8r,ozto
k°rben nyilv8noss8§gra | ehet hozni

10.AZINTEZMENYBEN FOLYCECEBEESfFRZE£SRE
VONATKOZE SZABCLYOK

10. 1.

Az 1 skol ai bel sR ell enRrz®s fel adat

f biztos2tsa az int®zm®ny t°rv®nyes mike°d

f seg?2tse el R az int®zm®nyben foly: y-e v e |
s8§g8t ;
seg?tse &Ny dzmkiamt®&om , gazdas8gos, hat
az 1 skolavezet®s sz8m8ra megfelel R ment

munkav®gz®s®r RI
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T

10. 2.

aA b
1
1

b) A

a)
T
T

b) Az

10. 4.

szol g8l tasson megfelel R sz8m¥% a pcadlatng ®:=
bel sR ®s k¢ dIskR® Bz 2t tR&Kse® hRes ze. k

A belsR ellenRrz®st v®gzR al kal mazo
el sR ell enRrz®st v®gzR dolgoz:- jogosul't
az ell enRrz®shez kapcsol -dva az iskol a
az ell enRrz®shez kapcsol -kdiintiegmit okdaogkr
t ot k®sz2teni,

az ellenRrz©°tt dolgoz- munkav®gz®s®t el
az ellenRrz©°tt dolgoz-t-| 2r8sban vagy
bel sR ell enRrz®st v®gzR dolgoz:- k°tel es:
az el l enRxal®estskedn kaapjcogszabs8l yokban ®s
foglalt el R2Zr8soknak megfelel Ren el j 8rr
az ellenRrz®s sor8&8n tudom8s8ra jutott F
az ®szlelt hi8nyoss8gokat 2r 8sbé&kalva®sy
saj 8t, illetve az ttkehehBlrettes@®obkbhpz- -k
hi 8nyoss8§gok felt8r8sa eset®n az ell en
szerint i dRben megi sm®tel ni

Az ellenRrz©°tt al kal mazott jogai ®s

Az el loen Rrjzo°gtotsud al:g

az ell enRrz®s meg8l |l ap2t8sait (2r8sban)
az ellenRrz®s m-dj8ra ®s meg8l |l ap2?t8s§i
ezeket el juttatni tlaen efldleamtRirezs®®hte 2v.®g z R
ell enRrz°tt dolgoz:- k°tel es:

az erlZd®snR v®gzR dol goz:- munk§8j 8t seg?2t e

tel jes2teni,

a felt8&8rt hi8nyoss8gokat, szab8lytal ans

A belsR ell enRrz®st v®gzR dol goz- f

Az ell enRrz®st v®gzRketbeEbhbegz: - aaj bgbz&b 8l
bel sR szab8lyzataiban, a munkak?©ri | e?

szerint a tan®v sor8n folyamatosan v ®gEe
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1T Az ell enRrz®sek teljes?2t®s®rRI, az®el |
koztatnia kell.
T Az ell enRrz®s t®ny®t ®s meg8l |l ap2t8sai

(az ell enRrz®st v®gzR, illetve az eller
1T Hi 8nyoss8gok felt8r8sa eset®n az ell ent
-a hi8nyosség®m@®gezgel kell h2zvnia az e

-a hi 8nyoss8gok megsz¢ntet ®s®t Yjra el

100. 5. A bel sR ell enRrz®sre jogosult dol go

a) lgazgat - :
Ell enRrz®si fel adatdaek. az i skola eg®sz®r
Ell enRrzi az iskola ©°sszes dolgoz-h-8nal

ni kai jellegT munk§gj 8§t .
f EllenRrzi a munkav®del mi ®s tTzv®del mi
T El k®sz2ti az int®zm®ny bel sR el l enRr z ®s
1T ¥ssze8ll2tjfaztaas®Wekenk®munkatervhez i ga:z
T Fel ¢gyel etet gyakorol a bel sR ell enRrz¢
b) I gazgat: - helyettes:

Fol yamatosan el l enRrzi-olat abteeos@4< o¢ ¢ y Wiotbegfoiz -

k¢l ©°n®sen:

T a pedag-gusok munkav®gz®s®t, munkafegye
T a pedag-gusok tervezR munk8j 8t, a t anme
T a pedag-gusok adminisztr8ci-s munk§8j 8t ,
1 a

pedag- gwkdlktnewalnR 8] 8n alk yme sdss&ge®@te,i t ¢
1 agyermek®s i fj Yas8gv®del mi munk§8t .

c)Gazdas8gi vezet R:

Fol yamatosan el l enRrzi az int®zm®ny mi naen

ki ®s asp®meictgegli i rts&ZzsaPt§,| yeorkn ébke tsaor 8n k¢l °n®s
T az int®zm®ny p®nzgazd8l kod8&8s 8t ,ssRYPt s ®¢
f a p®nzkezel ®s, a p®nzt&r szab§lyszerT r
T a tanul -k ®s a dolgoz-k ®| el mez®s ®vel 0
f az int®zm®ny mTk° d®s ®hez sz¢ ks ®§gseosk afte | @
beszerz®seket,

T a vagyonv®del emmé&lsokapbpedsalratteogtel R?2
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T a Il elt8roz8s ®s selejtez®s szab8lyszer
Fol yamatosan ellenRrzi a hozz8 tartezyeldwRltg

Az igazgat - egyes esetekben jogosul't az
c®l |l @s jogk°rrel fellndhgzehv®gk ®R®ek| EnRek ®
Az egyes tan®vekre vonatkoz:- el l enRr z®sH f e

|l etve az ellenRrz°tt dolgoz-k KkijelhrRe®t a

hat 8rozza meg. A belsR ellenRrz®si terv el k

11.A PEDAGCGI Al BVWUSK¥K AE LBL ENf R ZDIES | REN

111. A pedag-gi ai munka ®self ®R adlalt an Rr z ®s @

A bel sR ellenRrz®s xi®l mwun ks H Rt @ked mydead ps r
tel mPnyek teljes?2t®s®nek m®r ®s e§ g cakgehimB8zn®ysoes ¢

fel sz8mol 8sa, majd a felt8r8st k°vetR helye:

A belsR ellenRrz®s bimnhk§? 8pakafp apSlikyedka,,
nemzet. alaptanter v, a kerettantervekrn ev ®lsa
mi nRs®girs8§ny2t8si programja szerint el R2rt |

A bel sR ell enRrz®s el Rse-gRt aunakzam ien te®Rznmd&anyyebses
t ®konys8gs§t.

A pedag:-gi ai munka beolkdRt&IslienRt Rn®ny
gi ai tev®kenys®g®re kiterjed.

112. A pedag-gi ai munka bel sR el | &ydkr z®s @

A pedag:-giaR emun&kmRbz®s ®v edv ez 2¢ mPa1y etk§ mas z t ¢
1T fogja 8t a pedag-gi ai munka eg®sz®t,

1T seg?2tse el R val amennyi pedag-gi ai mu n Kk a

T a tantervi k°vetel mdnyekhez igazodwa m@
Mmenyeg2tIN®zz°n a@m@&ny® | @rodb®rea ,e

T t8mogassa az egyes pedag:-gi ai munka8-l eg
t §8s 8t ,

T a sz¢l Ri k°z°ss®g, ®s a tanul - k°z°ss®

kapcs8n el fogul &ttlsaen ael lokn Rt Z8s svyall a&sneq n
| R pedads-zgeiraimeng-t al 81 §s 8§t ,

T biztos?2tsa, il letve seg?tse el R a fegye
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T t8mogassa a k¢l onf®le szintT vezet RG- ut
s8t, megtart8s8t,
T hat®kok9anpomlTa megel RzR szerepe.

113. A pedag-gi ai munka bel sR ell enRr z®s®@

A pedag-giai munka bel sR el | enRosut®s ®r e el s R
a) az int®zm®ny vezet Rj e,
b) az int®zm®nyvezetR helyettesei,
c) a mnskse®g®’R& fpPpedag: - gi ai munk8t csad¢o- az
sultak ell enRrizni

114. A pedag-gi ai munkhadbekte ®m®&il | enRr z®s @

A pedag:-gi ai munka bel sR el | en RhretneRs ®nek f or

T Kezvetlen tapasz®hfat®ger z®s,
T -ral 8togat §s,
1T foglalkoz8s | §togat 8s,
T speci 8lis fel m®dr®sek, tesztek, vizsgs8l a
T €¢r8sbeli dokumentumok ell enRrz®se

115 Ki emelt szempokhtak- amnekal|l Rel sR el |l enR
1T a pedag-gusok munkafegyel me,
T a tan-r8k,Jitdmgd&n klozds ok pontos megtar
T a neolktld&Rt - munk8hoz kapcsol -d- admini szt
T a tanterem rendezetts®ge, tisztas8ga, d
T a t-dn8k kapcsolat, a tanul - -i szem®lyis®
1T a

nevel R ®s okt attan?musskia -srz2kom:nal a a

-az -r8ra t°rt®nNR el Rzetes fel k®sz¢l ®s,

-a tan2t 8si -ra fel ®p2t ®se ®s szervezw®:

-a tan2t8si -r8n al kal mazott m-dszer ek,

-a tanul -k munk8ja ®s magatart8aartgasla

tan2t 8§8si - r 8n,

-azra eredm®nyess®ge, a helyi tanterv Kk
T a tan-r8n k2v¢gli nevel Rmunka, azg orsm8I88§:
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116, Az ®ves ell enRrz®si teryv

Az egyes tan®vekr e lvaodna tokkoazt -, eelalddenmRRirzeG@®e 2
v®gzR, il letve az ellenRrz°tt ®dal®d®KeRip elRj e

z®sihdatt§wvozza meg.

Az ®&vVIdsenRrz®si terv tartal mazza az
a) ellenRrz®s terg¢leteit),
b) ellenRrz®s v8rhat- 1 dRpontj8t, i1 dRszak§gt

C) e2®enmM R®WE®gAR el |l enBzzamP®ryt®tf. el el Rs
Az ®ves ellenRrz®si terv el k®sz2t®s®®rt

12. A TANULCI NYOGVESTEGSGCTESHE,NE BIEGEZS

TANULC I JOGVI BZONMYA TANULCK LJOGEAMSI V
K¥TELESSEGEVEOLRAPGSGSELJCRCSI REND

121.Ber at koz § s

A k°zoktat §si i Nt ®z m®nybe felv®t el vagy
jelenk ez ®s al apj 8n t°rt®ni k. A felat®djeafreRan tResr |
8l tal meb@®asgBmbhbgermbatzvi®ed ol 8ba t°ort &R f

tele az int®zm®ny nevel ®si el v&®anek ®s a HSE.
El sRsorban azoknak a ka& ®f i k8&sj elsal §doknak
- aki k gyermek¢ket vall 8sos nevel ®sben szel
- akik a kereszt®ny hitet el fogadj 8k, 8§t ®I
- aki k az iskol 8&8nk h8zirendj®t ®s szell emi:
A fentiek elfogadg8sgval i skol 8nk felvesz

kez°otti meg8Il | apods8asj §tr tfeddtmeribéezne tsizkS oruitk a ta8 s t .
Al apvet R el v8r8sunk minden | mbeennd Ra dk eSrkeusnzktk@®r
nor m8kon al ap ulo-gandeSvseal.®s

A tanul -k 8tv®tel ®n®l a tanul m8nyi eredm®ny"

J ¢ k.

Azi skol 8ba 888t ®aRsbegPRBAnek (gondvisel Rnek) s

A beiratkoz8shoz sz;ks®ges dokument umok:

T A gyermek nev®re ki8ll2tott szem®l yi azol
(ugyanazon okm8ny k®t ol dal a) .
T A gyermek TAJ kS8rty§8ja.
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T I skol ®blaet ®pz¢ks®ges szak®rtRi v® em®ny.

1 Di 8kigazolv8§ny ig®nyl Rl ap (Okm8nyirod8hb- |

T Nyilatkozat a keresztel ®s megt°rt®nt ®&r RI
TY%l jel entkez®s eset®n el Rnyt |jelentna8s.Egyh:
Az elutasPltendé&nt ®skol afenntart . n§l l ehet f
j 8hoz kel-lazbehwyitjatsdni8s k®zhezv®tele ut8ni 8

12 2. A tanul -i jogviszonyb-Il ad-d- jogok

A beiratkoz8ssal Cfatzt its&kmdla- i®s] eagviasnaudny KK
A jogok ®s k°teless®gek gyakorl|l 8§s8val @®s a
b8l yokat az iskola h8zirendje 8llap2tja meg.

A tanul -k k°tel ess®ge, -tlhomgy®dbed ahlh Slmkltke rad L

12 3. A tanul m8nyi k°vetel mdnyek teljes?2t

Ha a tanul - nem teljes2tette az ®vfoayami
it az ® folyam megi sm®t| ®s ®v e | folytatheat | a
utas?2that:- ®vfolyami sm®t!| ®sr e, ha a tanal m8§
zolatlan mulaszt8s miatt nem tudta teljes?2t
A negyedi k ®vfolyamon idegen nyelv tantgs8rgy
vf ol yh@ssea®Ptaava2t - vizsg

Az evfsdRl wamon f ® ®JYKent vEes a®PmSs®g®kz ®wé e

mi nRs2t ®s s el kel l kifejezni a tanul - telje
programgb an kel | meghat 8rozni . Ha a jta,nudz iasHKo
sz¢l 88w al ®rt ® kel ni kell a tanul - teljes?
akads8l yoz:- t®nyezRket, ®s javaslatot kelk1l t
re.

12. 4 . A tanul -k fel ment ®s e

Atand -Tka j ogs z ab 8Sileygoke sa lt apfjté8nmrneynakike -t IR B Bsa ladyt o g
az ®rt®kel ®s AR emime Rt ®s®e al tlanul - szaktans§
A tanul - felment®sS®r RI a sz¢l R 2r8sbeli ko®r

Af el menita®s hoegzs zab Slayo k galzag@jt8n k®r het i a |
sz atkk® v ®l em®ny ®t .
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125, A jogviszony megszTn®se, v8ltoz§sok

Ha a tanul - i jogviszony megszTni k, skeozx Y s

t anul -a esszestl@nt .

Az egyi k oszts8glyb-|I a k°vet kezR, mag@asab
|l yamot i sm®t | R tanul - kat nem kel éamo¥ij b-ell ¢bhe?
oszt8lyba 8tker ¢l R tanul - kr aeleznskel. A v8l t oz 8s

A tan®v k°zben m8s iskol §8b- | 8t hel yeszett
r-1 " ¢. hivatalos mmyomtatvs8ny alapj8n kell |

13. AZISKOL A Mt K¥ DESEVEL, $ESGSZEBGVCBBI
SZABCL YOK

131. A rendszeres eg®Rzs®gleYItygs frenpdjyel et

A tanul -nak joga, hogy rendszeres eg®szs
Ezt a jogot az ides.®zm®ny biztos2tani kot
Aziskolae g ®s zs®g¢gyi el | 8t §8s:

Aaz iskolaorvos ®s
Aa v®dIRnR
egy¢cttes szolgs8ltat8ss8b-1 8§11
Aziskolaeg®s zs ®g¢gyi el |l 8t 8sban k°zremTk°di k m®g
A a fogorvos ®s a fog8szati asszisztens.
A tanul -k rendszeres eg®szs®g¢gyli fels-¢ gy e

zs®g¢gyi szolgs8ltat:- v®gzi.

A meg8ll apod8snak biztos?2tania kell:
1 az iskolaorvos het egy al kal ommal t°rt®nNR rende
meghat 8rozott napokon ®s i dRpontban),
T a tanul -k eg®szs®g¢gyli 8l |l apot8nak el l el

f 0 g 8s z aZalkalo®mak nt e

t ¢ dRsz Tril@kalommay ent e

bel gyagly 88k zs g&khlemmal, ®vent e

Szem®s z elakalom®@nale nt e

O O O o

—+

a anul -k fizikai 2%lkaomampabt 8nak m®r ®s ®t ®
a tov8bbtanul 8s, p8lyavsg8§laszt8s el Rtt §]
a tanul -knak a k°rzeniav®dIdRnNnKzB8as &¢y2 vVY
alkalommal,
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T ketelezR v®dRol t 8§sokat
A szTrRvizsgglatok idej®re az iskola nevel

132. Az int®zm®nyi Vv®dIR, -v- el R2r 8sok

132. 1. Cltal 8nos el R2r8sok

V®d-Ry - el R2r 8§s:
A az eg®sz2s®@g¢ k®pBRgtck v®del m®Ore vonat ko z
A a foglalkoz8sokkal egy¢tt j8r- vesz®ly
A a tilos ®s az elv8rhat- magatartgsform
A v® IR el R2r8sokat a tanul -k ®l etkor8na
ismatetn.
Az i smertet®s t®ny®t ®s tartal mg8t dokument §
Az iskola H8zirendj ®ben vannak r®szl|l etesen
a tanul -knak az i sdé &In§8hbmeerg kell | ttarrtt-amnk awks8s

132. 2. A tanul - b el e®Rsredteekk® bneeng eel | Rz8Rsand - f el ada
Az i1 skola minden dolgoz-j8nak alapvetR fe
eg®szs®g¢k ®s testi ®ps®gé¢k megRrz®s ®hez sz

a tanul - batetsevaegyseemeldevesz®l eetnmegegye.§8| | |,
Mi nden dolgoz-nak ismernie kell, ®s bdm)kell
szabg8lyzat&nak, valamint a tTzv®del neit. szab§|

Az oszt8lyfRn°k°knek az oszt8lyfRn°k®- -r
géck ®s testi ®ps®g¢k ve®del mM®r e v o 8saotkkkoazl - eegl

j 8r- vesz®l yforr8sokat, valamsnt®saekyBthh®l
form8kat.
T A tan®v megkezd®sekor az el sR oszt8lyfRn!
-az 1 skola k°rny®k®re vonatkoz:- k°zl ekedg®
-a h8zirend balesetv®del mi el R2r8sait,
-rendk2zvgli esem®nyba(rbiaalde s e tt,e rtniGesrzieatti - ,k a
kez®sekor sz¢;ks®ges teendRket, a menek¢l ®si
-a tanul -k k°teless®geit a balesetek mege
T I'skol 8n k2ve¢gli foglal koz8so)k dIlkRtrt8 ndul 8s
T A tan®v v®g®n a ny§s8ri i d®nybal et®Rtek ves:
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A nevel Rknek ki kel l oktatniuk a tanlul -k
|l etve tan-r8n vagy iskol 8n k?2ovkirla,d parzdRgred s ed
szabsglyaira, egy esetleges rendk?2vgl i eus e m®
|l -k sz8m8ra k°z°I|lt balesetv®dilomit ji§4€ merze toeskz
be kell jegyezni®rdhz®evsel Rmek kKiesszaglk RzzRdni
tote 8k sziks®ges I smereteket .

A fokozottan balesetvesz®l yes tan?2t 8si
nevel Rkmebgael | eRsze®@s i f el aduantkaaibti znt ®@Bksdda@d keelled )a s

zat tartalmazza.

Az iskola igazgat: -ja az eg®szs®ges @&s bi
v®edel mi el l enRrz®sek (szeml ®k) keret ®benmn re
®venk®nt i i dRpont jagt ,eld enRe mIe@I er eored/jo@tn- @0 |
kabiztons8gi (munkalm&dael mi ) szab8lyzata tar:1

Az int®zm®ny vezetRj®nek feladata, hogy el |l
A hogy az int®zm®ny terg¢let®n a tanul®-kr a
gesebb igRtaztadott fel % 2t8si, egy®b s

zal dolgoz-k 8l 1| achett- f el ¢gyel ete mell et

A hogy az int®zm®nyben a tanul - -k a jogsz:
mi nRs@®&t&tett ,geszk®°z°keae8l hpsb8&kzns8l j 8k, h

A pedag-gusok feladata, hogy:
A hal ad®ktal anul jelezz®k az int®zm®nryvez
z®s®re az I nd&zsm®nyvezetR el
A gondoskodjanak a tanul -k biztons&8gs8gr - |

Az iskola nem pedag-gus ogyh kal mazottjainak f
Aa munkater¢letegkon fokozott -vatoss8gga
ra, testi ®ps®g®r e,

Aa vesz®l yforrg8st jelentR munkahel y¢ket

13.2. 3. A tanul -balesetek eset®n el l 8§t and:- f el

A tanul -k fel ¢lgRredketa®dtt eed dI8tt- @retv eb 8sz-mi |
szul | ®@ aeds®ktt®nl ahn u | meg kel tennie a k°vetk
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T a s®r¢lt tanul -t el sRseg®l yben kel r ®s
T ha sz¢i¢ks®ges orvost kel h2zvni a,
T a balesetet, s®r ¢l ®Rstt,Rloek otze | hveettdni@nh - ydf conr

T a tanul - bal esetet, s®r ¢l ®st, rjoSmak.l |
E feladatok ell 8t 8s8ban a tanul -bal eeset |

r ®s zt venni

Abal esetet szenvedett tanul -t el sRseg®ly
teheti, ami hez biztosan ®rt. Ha bizonytal an
felt®tI| engl orvost kel h2 v mnoirav,0 s@s sae gh?et asvRagte
Az int®zm®nyvezetR feladatai
1. Kijel©°li azt a szem®l yt, aki a tanul -bal
2. Nem s¥% yos bal esetekkel kapcsol atos fel a

Aint®zkedi k a h&8rom napon t Y%l gy -gyuHd - s

vizsg 8§l 8s8r -1, e balesetekrRI jegyzRk°nyv

| egk®s Rbb a t8rgyh-t k°vetRnhkpapa8amna

a tanul - sz¢gl Rj ®nek ( nagiyekgoyr ¥p @&l adn8unly- nees

gondoslodik;

A ha a kivizsg8l 8s el h¥%z-d8sa miatt az aft

t ®nyr RI az okok i s m&rzt2etttRestRvel jegyzRk?®

3. S%W yos balesetekkel kapcsolatos feladat ol
A a balesetet azonnal je®ent. az int®zmer

A gondoskodi k a baleset |l egal §bb kdelepdzonR
szem®ly bevon8§s8wa:ll t°rt®nNR ki vizsgs8l 8=

A pedag-gus feladat a

1. Az int®zm®nyvezetR utas?t8s8§rea®aebal eset

2. Nem ksétekkabkapcdplatos feladatekz |1 nt ®z m®n wawezet R ut as
-k°zremTkeodik a h&rom napon t Yl gy - gyul
kivizsg8l §s8ban,
-e balesetekrRI jegyzRk°nyvet vesz fel,
-jegyzRk°nyvet k ®s z 2-td,8slmaa ma ak it viazs ga8dl a8tss :
nem tarthat -,

3. SY%l yos balesetekkel kapcsol at ban:
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-a balesetet azonnal jel enti az int®zm®n

eset ®ben a helyettes?2t ®si renadlne®ktR®&se gf el

-k°zremTkodi k a baleset kivizsg8l §s8ban.
4. KezremTkodi k az iskolasz®k, ennekormhm8myA:
t 8 ®koztat88§8s8ban, ®s a tanul -bal 8anet ek ki vi .
5. | nt ®zskoeld ®Bitn deanvat anul - bal esetet k©°vedg-Ren
el Rz®ssel kapcsol atos utas?t8sait v®grehajt )]

Nem pedag-gus al kal mazott:

-az int®zm®nyvezetR utas?2t8s8nak megfel al Rer
tokban.
1333.Rendkz?vgli esem®ny eset®n sz gks®ges toe

Az iskola mdhkdk®e @mierke skeerh®nymi nRsékt Bnée me
| 8t hat - esem®nyt, amely az iskoelwaezdtotglips kol
|l al koz8solokn aganhawvet RghggPkoz8sok szok8sbBs m
ve az i skolal kalnnua z-otntaski nRassk bi zt ons8g8t ¢(®s €
|l etf@tl szerel ®s®t vesz®lyezteti
Rendk?2v¢li esem®nynek mi nRs ¢l k¢l °nfsen:

a) baleset,

b) tserem® k@plas:zztvi-lfla8mcsap8s, f°ldreng®s, 8§
c) tTz,

d) k°zvesz®l |l yel fenyeget ®s.

Amennyi ben az int®zm®&ny b8rmely taguwlt-@ts§
az ott tart-zkod: szesr®ezptthgl abhggzaagzomnsk®s$ 8
g8t fenyegetR rendkiwuilia esadmdplBe aut &gy k®
az iskola i gazad atmejl v aln,t ®zlkleadt@sRveelj.ogosul t

Rendké&vwym@ny ezlke®@®Rsi@atPogosult felel Rs veze
a) igazgat -,

b) igazgat: - helyettes,

C) gazdasS8gi vezetR

d munkav®del mi ®s bal esetv®del mi megb2zott.
A rendk?2vgli esem®nyt k°vet Ren megeszikmt ®z |

sz¢i¢ks®ges i nt ®z&re dBs eked m® rsywahjgd8l nlaakg Emeetitd: el se |

a) a fenntart - -t,
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b) a tTzolt-s§got,

c) k°zvesz®l Il yel fenyeget ®s eset®n a rendRr.
d) szem®Il yi S®r ¢l ®s eset®n a ment Rket,
e) a megfelelR rendv®del mi, illetve kataszt
Arendkz2z vl i esem®ny jell eg®t RI f ¢ g pdesalh , a
felel Rs vezetR utas?2tg8s8racsaeaen ®pti® s ale n®rt tae
kel |, val amint hal ad@uz®I grult ghietr®@s@peadde t A &
tett ®p¢letet amubecsopotrtokodk a tTzriaed- t
i ben t"aKi8drh2att®si tervikk. al apj 8n kell el hagyn
A tanul -csoportoknak a vesz®l| yeaglt ®itlgent ®
t°rt®nNR gy¢lekez®s®rt, val amnnut - & v®sakko-z8 $
vagy ¢gyeletet ell 8t- pedag-gusok a felelRs:

A vesz®lyeztetett ®p¢l et kig¢gr2t®se sor8&n f ol
1T Az ®®Rjientdben tanul - razk®rt Svaeznird8tkelflo,gl al |

tantermen k2vygl (pl .: mosd- ban, szertS8r b
T A ki¢gr2t®s sor8n a mozg8sban, csel le&8ygPSH
ban seg2teni kel | !

T A tan-ra helysz2n®t ®s a vesz®| hagyhdtjed et t
ut ol j 8ra, hogy meg tudjeesegyBgRdan waalam

® pletben.

T A tanul -kat a tant greedm |el hva8g yaSksoan @al®Rsthte 2 @
kor a nevel Rnek meg kell sz8molni al!
Az i1 gazgat - -nak, Il 1l etve az i1int®zke@gesr e

kKi¢r2zt®s®vel egyidej Tleg, felelRs dolgoz-k

1T a k®gir2tervben szerepl R kij8ratok kinyit:
T a k°zmTvezet®kek (g8z, elektromos 8&ram)
T a v2zszerz®si helyek szabadd§8 t®tel ®&r RI ,
1T az el sRseg®l yny%jt8s megszervez®s®r RI,

T a rendv®del mi, i1l etve kataszt rszd@zekisth)gr 2

fogadg§ss§gr - |

Az ®p¢l etbe ®rkezR rendv®del mi, katasztr -
vagy az 8ltala kijel®°lt dolgoz-nak t8] ® ozt
T a rendk?2v¢li esem®ny kezdete -ta |l ezajl of
1T a vgez®letett ®pe¢l et jellemzRirRI, hel ysz
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1T az ®p¢l etben tal 8§l hat: vesz®l yes anyagoki
T a k°zmT (v2z, g8z, elektromos stb.) vezel
T az ®p¢l etben tart: -zkod- szem®l yek | ®t sz §]
T az ®p¢l et ki gr2zt ®s®r RI
A renldmi®dei | | etve katasztr - -fael h8r2t ®-szce
del mi |, il letve katasztr - -fael h8r2tl 8gmner va itlc
biztons§ggi I nt ®zked®sekkel kapcaeloh &t 25 alRhs z él
j ®nek wutas?2t8sait az int®zm®ny minden @&ol go

m®ny miatt Kkiesett tan?2t § s8ozottszdnba hapakon bekele | F
p - Inio

A tTz eset®n sziks@®ges nt ®em®RYir ®z alby§l yo
zat tartalmazza. A robbant 8ssal t erets®ni M tf@eznr

szab8lyoz8s8t az "Int®zked®si terv k°zvresz®
talmazza
A tTzriad- terv ®s a bombariad- terv elKk

megi smertet ®s®®rt,lvivasgpi at §@rvten&®Pniint ®emM@n
®pe¢l etek kie¢gr2t®s®t a tTzri pd-R tkéreviBda ®s®s t &
te |l egal 8bb egy al kal ommal gyakorol ngake]| h.
felel Rs.

A tTzriad- tervben ®s a bombariad- twervb
| -j8ra ®s dol goyzT-gk8r aA kt°TtzerliemdR @®revr®nmet s a
ban az int®zm®ny al 8bbi helyis®geiben kell

T nevel Rtestg¢leti szoba

1 porta

T igazgat - i i roda

1T igazgat -helyettesi iroda

134Az ¢nnep®l yek, megeml ®kez ®s e k apesolalos e ,
feladatok

1341.Az ¢(¢nnep®l yek, megeml ®kez®sek rendje

Az 1 nt®zm®nyben az ¢nnep®l yek, megeml ®kez ®s
hagyom8nyokat 8§pozlBeaaker ¢l meghat §r

Az ¢nnep®Il yek, megem|l Ok @dz@y®nyphkkted sdkia@Rs o iR
felel Rs°ket a nevel Rtestzzamegt az ®ves munkat
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1342.A hagyom8ny8pol 8§8ssal kapcsol atos feladat
A hagyom8ny8pol 8s az int®zm®ny val anannyi d
A hagryy8mBol §ss al kapcsol atos fel aGekt ok c®I | a
A megRrz®se, illetve

A n°vel ®se.
A hagyom8ny8pol 8s el sRsorban a nevel Rtenst ¢l
doskodi k arr -1, hogy az iamk ®z m®ny hagyom8ny .
Ahagyom8ny8pol 8s eszk®°zei

A¢nneps®gek, rendezv®nyek,

Aegy®b kultur8lis versenyek,

Aegy®b sport versenyek,

Aegy®b°r%k (pl.: kiadv8&8nyosk,) W% s8gok, az i
Az int®zm®ny hagyom8nyai ®rintik:

Aaz int®zm®ny tanul

Aa felnRtt dolgoz: -kat,

Aag ¢ | Rket .
Az int®zm®ny hagyom8ny8pol 8s aetkd rr®bred e zaw @ noyz

rys

i d R p o minderikari mankatertartdmazza.

A hagyom8ny8pol 8s ®rv®nyes¢,l het tov8bb§ az
Ajelk®p haszng§l atgval (z8szIl -, jelv®ny st
A tanulerknekyek ¢nnepi viselet®vel,

A az int®zm®ny bel sR dekor ci -j 8val
A nevel Rtestg¢let feladat a, hogy a megl ® R [
remtsen, majd gondoskodjon az Y ormsm®rtRdr @ m

135, Az zm®®Y nyil v8&nossgga

Az int ®zm®nkt aat -nemwenkka zavartal ans8gBnak
k°d®s®t nyilv8noss8 tenni. Ez®rt bemutat:  ka
megh?2vja a | ehets®gesz®Bl gyoesbke®et sEHel ei ke

Az int®zm®ny biztos2tja a AP ziertd@AXi® sy aa

s8§got a szem®l yes adat ookljav®del m®vV el °sszhan

1351l nt ®z m®nyi adatok nyilv8noss§gga
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I nt ®z m®ny ¢, nk mal a pdadaek u ngeanztguat - i i rod8ban ¢
hogy mindenki szabadon megtekinthesse.
Az iskola alapdokument umai ®s az iskmlapj €09
b8&8r ki sz8m8ra el ®r het Rk, a m-dos?2t8sok al ap]
C 2 mveww.vacim.hu
A honl ap kezel ®s®vela megmlzamtftolkyd matgas fferl ias

A honlapon megjelennek:

T Az iskola | egfontosabb adatai, mutat -

T Az iskola bemutat8sa, t°rt®nete

T Az int ®zm®nyumal apdokumen

T Az aktu8lis tan®v munkarendje, munkater v
T Az iskola aktus8lis programjai, azok felh:
T K¢l °n®s k°zz®t ®t el i |l i sta szerinti egy®b

13. 6. Az el ektroni kus ®s az el ektr omi- Kk u ¢
nek ®s kezdel ®s®nek ren

Az el ektroni kus Yt on el R&B84 |i2g a7z d a tp-a piar ad 2atp
koris 8 gigpaalp 2 r al apon i s hopazaz & ke®nydmgatnRv ® kel | t en
T A pap?2ralap¥%% nyomtatvg8nyt kinyomtat8s8t |
T el kell | 8tni az igazgat- - eredeti al 82r §:
T a vonatkoz:- jogszab8lyi rendel kez®sg- szer |

zatal ap jt8m ii rdaotk ument umk®nt kel l megRri zni

A pap?ralap¥% iratt8raz8s tekintet ®ben- a
vetel mdnyek megtart8§s8®rt az int®zm®nyveezet
zethek kell gondoskodnia.

A tanuwlseitaek el ektroni kus %Yt on t°rt®nR be
telGe®”r¢ ®s t8rol 8s8&8ra a fent 2rt el j8r8srenc

136.1A KI R rendszerbRI kinyomtatand:- dokument
A szi,ks®g eset®n kinpakt et oRs ¢ e Redbkamehkuts

rendje:

1 EI kel l hel yezni a pap?ralap¥% dokument um
hiteles?2?t®s idRpontj8t, a hiteles?tRaal §-
t 8§t, ®s Ael ekwtEmynmi Kes impdmtaa kel l el |l §tn
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136.2Az el ektroni kus napl - hiteles2t®s®nek r1 e

Az adatok t8rol 8sa a k°zponti szerveren t¢
tanul -k adatait, a foglalkoz8sdk kkaharkydpg $itc
t ®zked®seket, a sz¢l Rk ®rtes?2t®s®t ®s eaxyy®b
tok k©°zg¢l

T A tanul - f ®l ®v i oszts8lyzatair | az I ®kol a

|l yegzRj ®vel ®s az oszt8lyfRn°k al §82r 8§s8val
1 F®l ®ves gyakoris8ggal kel kinyomtatnia- a t
d®kokat. Ezt az igazgat:- vagy az igazegat - |
pecs®teli. A tov8bbiakban az it8olait kezel ®si
T A tan®v v®g®n a digitsglis napl - 81t al ge
szem®l yek al 82r 8s8val ®s az int®zm®nyb-k©°r
biskban az iratkezel ®si szab8l yoknak megfele
T Eset gyakoris8ggal kel l Kinyomtatni a tan
lan -r8k sz8m8t, a z8rad®kokat tartalimaz:
ben.

13.7.Az el ektroni kus %t on el RS Imeriumaktkéezal ®b i t
rendje

A K°zoktat 8si Il nf orm8ci -s Rendszerbesh- (K
rol t dokumentumokon elektroni kus al 82r §st (
kiz& -1 ag az int®zm®ny i Baerbh®t ®p@®hat kbdkemhabahth
j el szavak megad8sa, a telephedzet®Rzi meStpoge
rendszerben t°rt®ni k. A KIGRPReggygypedirtabdbas
ehhez tartag-a kiet8®8aszngal €G?rta®NilmMeTtblh el
fel haszn8l -n®v nem eShgeedW®WétyezhehBzz At &el das
az iskolatitks8r dwezit. Al mgsok aglonalal mégi kel

Abel ®p®seket a KIR napl-zza. Jogosula@at |l a
zott Tlgr ®mtt ®z m®nyvezetR 8§l tal kezdam®rBy d z etk
szm®| yesen fel el
13.71Az el ektronnb&apbk:- nApkijezél @si ren

A V8ci Mihg8ly Katolikus Cltal&g8nos Iskol a
d°nt ®s al apj8n a t°rv®nyben meghat 8rozott t

keregt ¢ | tesz el eget.
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Azenapl - fel haszn8ldatak csoportjai ®s fela
Az int®zm®ny¢ nkberngchasszns8zlotf taveemipnsi-istzatl Kk Qe ate
®r het R el : internetes kezel Rfel ¢l etenz keales:

|l skol avezet ®s
T Aut omati kus hozrea8pgfI®r ®tsel jveasn adkatehb 8§zi a8 ho
napeetvws ®v el kapcsolatos ell enRrz®si f el
| skol aadminisztr8ci-, iskolatitk8rs§gg

TAktuali z8l 8s, a tanul -k, az oszt 8l ok ad:

nisztr8ci - -ja.

TA sz¢l Ri ®s tanul - i azonos?2t- -k kezel ®se.
Tan2t . -k, tosmr8r8dkf Rn° k?°Kk

fTan-rai adatok r°gz2t®se, a napl - hau ad§

| - iat makdban t°rt®nR v8ltoz8sok nyomon k°ve

Sz¢l RK
A sz¢l Rk ki z8r -1l ag saj 8t gyer mak®siik proagpolt
ternetes felg¢gleten keresztggl. Az eskoRabelk ®S

szem®dry veheti k 8t az int®zm®nyben, tan®vke:z
Rendszer¢zemeltetRk feladatk®©°re
Enapl - felel Rs szakmai kompetenci 8j a:

Az elektronk us napl - i nformatikai rendszer ®nek

)l
T A tant8rgyfeloszt8s, az -rarend bee®@séeel e
! Kapcsolattart8s a szoftverfejlesztRkkel

)l

A v8ltoz8sok k°zvet2?t®se ®s sz¢iks®g eset

T Az adminisztr8ci-s mulaszt8&8sok ki skeRF ®se
Azenapl - 8l tal k°telezRen nyilv8ntartott ada
f tanul - neve
T sz¢l et ®si hel ye, ideje
1 neme
T 81l ampol g8§rs8ga (nem magyar 8| | amki@img8r e s

nevez®se, sz88ma)

T lak-hely, tart-makdd&2imehely c2 me, e
T tb azonosz?2t- - el

1T sz¢l R, t°rv®nyes k®pvisel R neve-mallcdaek c 2 me,
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T a tanul - i jogviszonnyal kapcsol astpghatlé®t o
megszTn®s, mul aszt 8s, kiemelt figyel mat I
tok, oktat8si azonos2t.-, mag8ntanul -inst §
t 8rgyi ®rt®kel ®sek, fekiygamol ®Sn Kk 8s 0 ®% 2 § @
| ®s adatai, jJjogviszony |t)fes?2t®s®nek, megs

138Adat kezel ®s, adat ve®del em

Az Eur - pai Parl ament ®s a Tan8cs rendel e
alapj 8n el k®sz2tett al atskze8zmelh @Gnseil |s&kal be§tlbyezna tt a |

14AZ | SKOLAI K¥NXK¥DESIABCLYZATA

ke nyvt8&r mTk°d®si szab8k&Zzzat a

Az [
®t k®pezi

i skol a
mY¥ mel | ®k I t

e
5. ZCR¢ RENDELKEZE£SEK

151.Jel en szervezeti a®ty SmMEZJ ®is akz aab Sneyaeal Rt
sz¢l Ri munkak®©®z?°ss®g ®s a di 8k°nkor m8%yza

hagy8§s8val
152.Az int®zm®ny eredm®nyes ®s hav kb ineg ®ei@k & Id

mint pl. munka v ®d e | mi sza®g |l p®atrtkenel ®s,atbi z®nyl
nNyi gazd8|l koUum®ws! Isz ad Baadystliatl Haaszade8ik §rhint ipaad-o k
t - utas?2t8sok jelen SzaMSk.v8ltoztats8sa n

MELLEKLETEK
Munkak?®rgs | mint 8Kk
Adat kezel ®si szab8lyzat

Az i skol ai k%nyvt 8r SZMSZ
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